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1. ContentConsole
1.1 Logowanie do Panelu Administracyjnego (ContentConsole)

Aby zalogowac sie do Panelu Administracyjnego nalezy otworzy¢ przeglgdarke
internetowg, a nastepnie wpisac¢ adres naszej strony na koncu dopisujgc "/admin”,
czyli np. www.demo.elineo.pl/admin

|\f\-wu-'.clen'uu:u.elineo.pl_-’au:lmin | > v

Wazne: Panel Administracyjny zawsze znajduje sie¢ w tym samym miejscu
na stronie internetowej. Umieszczony jest wg. schematu:
www.panstwaadres.elineo.pl/admin badz www.panstwaadres.pl/admin

W celu zalogowania sie do Panelu Administracyjnego, nalezy nacisng¢ na przycisk
"Administrator” znajdujacy sie po lewej stronie naszej strony.

Strona gltowna  Rodzaje rekordow

o
=5
=
=
L]
=
=
fat)
=
[=]
=

Po rozwinieciu pola "Administrator” podajemy naszg nazwe uzytkownika (login) i hasto —
otrzymane od tworcy strony bgdz gtbwnego administratora. Nastepnie klikamy przycisk
"Zaloguj".

Formularz logowania
Pols z pwizzdky 53 wymagane

Nazwa

(Login)

101B11SIUIWpPY

[ Zapamietaj mnie

nastepnym razem
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1.2 Przywracanie hasta

Jezeli nie pamietamy hasta, nalezy wej$¢ na naszg strone, np: www.demo.elineo.pl/admin.
Po lewej stronie znajduje sie przycisk "Administrator”. Po rozwinieciu go, wyswietli nam sie
Formularz Logowania. Pod nim znajduje sie przycisk "Przywrd¢ hasto”, ktory to nalezy
klikngc.

Formularz logowania
Pols z ewigzdkg 53 wymagane
Nazwa

wrytkownica |

{Login)

101115 IUIpY

Hasto B

& Zapamietaj mnie

nastepnym razem

Aby moéc przywrdéci¢ hasto musimy podac naszg nazwe uzytkownika i adres e-mail.
Nastepnie klikng¢ na przycisk "Wyslij":

Przywroc hasto:

Formularz przywracania hasta Poia = swiazdty * sq wymagane

Nazwa uzytkownika * esesssss

Email * I........................#

Jezeli podana nazwa uzytkownika oraz adres e-mail bedzie zgodny z danymi ktore
sg zapisane w systemie, powinnismy otrzymac ponizszy komunikat:

Zostata wystana wiadomosc na podany adres e-mail.
Postepuj zgodnie z jej trescy aby przywrdcic hasto do swojego konta.

Na podany adres e-mail zostat wystany mail zawierajgcy link zwrotny — umozliwiajgcy
przywrdcenie hasta.
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Przywrocenie hasta uzytkownikowi: Patrycja

Poprosiles o przywracenie hasta.
W celu kontynuowania, kliknij ponizszy link aby moc wprowadzié swoje nowe hasto'.
http://demo.elineo.pl/user/user/changePasswordRemind?uid=5&p=NTBhYTFMOGEzMTU4Ng==

Po kliknieciu na link nastgpi automatyczne przekierowanie do strony, gdzie nalezy podac
nowe hasto.

Zmien swoje hasto: patrycja
Wpruwadz nowe hasto Feia: Ewinzdty * 5g Wimagane.

Hasfo * [TYITY]

Potwierd: hasto sesees)

Jezeli hasto zostato wpisane poprawnie, pojawi sie komunikat informujgcy
nas o poprawnosci wykonania zmiany hasta.

Zmien swoje hasto: patrycja

Password was change

Teraz wystarczy wejs¢ do panelu logowania ( np. www.demo.elineo.pl/admin )
i postepowac zgodnie z punktem 1.1 niniejszej instrukciji.
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1.3 Zmiana hasta

Aby zmieni¢ hasto dostepu do naszego Panelu, klikamy na przycisk "Administrator”
znajdujacy sie po lewej stronie ekranu, a nastepnie na "zmien hasto".

Zalogowany jako: patrycja
{Patrycja Wojtkiewicz {admin} )
Edytuj swoje dane | Zmien hasto | Wyloguj

o]
o
=
=t
n
-
v
=
=}
=

W miejscu "Obecne hasto" nalezy podaé hasto z ktérego dotychczas korzystalismy,
natomiast w miejscu "Hasfo" nalezy podac¢ nowe hasto. Nalezy je powtorzy¢ w oknie
"Potwierdz hasto".

Zmien swoje hasto: patrycja

Wprowadz nowe hasto  Poiaz gwiasdtg * 29 wymagane

Obecne hasto | ------ |

Hosk* [roees |

Potwierdz hasiol -------- | |

1.4 Edycja danych

Aby zmieni¢ nasze dane klikamy po lewej stronie na przycisk "Administrator”,
a nastepnie na "Edytuj swoje dane".

Zalogowany jako: patrycja
[Patrycja Wojtkiewicz {fadmin} )
Edytuj swoje dane | Zmien hasto | Wyloguj

ped
o
=
n
-
v
b=t
=
=

Wyswietli nam sie podstawowy formularz uzytkownika w ktérym mozemy uaktualni¢ swoje
dane.
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Tutaj zmienisz swoje dane: patrycja

Formularz podstawowych danych uzytkownika

Pola z gpwiazdtg * ra wmagane.

Email * demo@slineo pl |
imig* Demo |
Nazwisko* Demo |

Po wprowadzeniu nowych danych nalezy nacisngc przycisk "Zapisz" w celu zachowania
zmian.

1.5 Wylogowanie

Aby wylogowac sie z Panelu Administracyjnego klikamy po lewej stronie na przycisk
"Administrator”, a nastepnie na "Wyloguj".

Zalogowany jako: patrycja
(Patrycja Wojtkiewicz {admin} )
Edytuj swoje dane | Zmien hasto | Wyloguj

pe
Q
3
=
(7]
et
=
v
e
o
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2. Obstuga tresci na Stronie.

2.1 Obstuga menu i podmenu

2.1.1 Dodanie podkategorii

W celu dodania podkategorii najezdzamy myszkg na wybrang kategorie znajdujgcy sie

w gérnym menu i klikajgc prawym przyciskiem myszki wybieramy "Dodaj podkategorie”.

Rodz

n

1o raleaed Avar Galerii
Edvycja kategorii
Dodaj podkategorie
& ZadWansowan

Wyswietli nam sie formularz kategorii:

.. Dodaj podkategorie

Formularz kategorii

Pola z gwiazdka * sa wymagane.

Kategoria

aktywna

Link zewnegtrzny ]

identyfikujacy

kategorig *

English
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W "Nazwa kategorii” nalezy wpisa¢ nazwe kategorii pod jakg bedzie wyswietlana,
np: "Referencje"

Kategoria aktywna — dzieki temu parametrowi jesteSmy w stanie decydowac czy nasza
podstrona ma by¢ widoczna od razu po utworzeniu jej, czy moze chcemy jeszcze nad nig
popracowac i wigczy¢ jg dopiero jak bedzie gotowa. Strona jest opublikowana wtedy,

gdy obok nazwy "Kategoria aktywna" jest zaznaczony prostokat (tak jak w tym przypadku).
Jezeli ten parametr nie bedzie zaznaczony — strona bedzie widoczna tylko w panelu
administracyjnym. Rekord ukryty posiada lekko szarawy odcien dlatego fatwo jest

go odroznic.

Link zewnetrzny — jezeli zaznaczymy te opcje nasza podkategoria otwierana bedzie
w nowym oknie przegladarki.

W adresie identyfikujgcym kategorie wpisujemy nazwe jaka ma by¢ wyswietlana

w linku, np. dla podkategorii "Referencje" w adresie identyfikujgcym kategorie wpisuje
"referencje". Wtedy maj link do strony bedzie wygladat nastepujagco:
http://demo.elineo.pl/referencje

Wazne: W adresie identyfikujgcym kategorie nie nalezy uzywacé polskich
znakoéw. Spacje nalezy zastgpic¢ znakiem "-"

Po wpisaniu danych naciskamy przycisk “Dodaj".

Jezeli dane zostaty wprowadzone poprawnie wyswietlona zostanie informacja o dodaniu
podkategorii.

Polaz gwiazdka * =3 wymagane.

Kategoria zostata dodana.

Zamknij okienko aby zobaczyc wprowadzone zmiany.

Aby ustawic dodatkowe atrybuty kategorii musisz byc w akcji edycji.

Aby zobaczy¢ dodang podkategorie, wchodzimy w kategorie do ktorej ona przynalezy
i w menu znajdujgcym sie po lewej stronie strony rozwijamy jg. Jezeli wykonaliSmy
wszystko poprawnie powinna sie ona tam znajdowac.

Rodzaje rekordow
* Zawartosc tekstowa

* Filmy *

* Grupy rekordow

* Pliki

s Referencje
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2.1.2 Edycja podkategorii
Jezeli chcemy zmieni¢ nazwe podkategorii, chcemy jg opublikowac/ukry¢ badz tez zmienié
adres identyfikujacy jg - nalezy najecha¢ myszkg na kategorie ktérg chcemy edytowac,
nastepnie nacisng¢ prawy klawisz myszki i wybra¢ opcje "Edycja kategorii".

® 7awartosc¢ tekstowa

Pliki

Pliki video *

* Grupy rekordow

* Referencj
] Edydga kategorii

Galeria Usuri kategorie

Otworzyt nam sie formularz kategorii taki sam jak w punkcie 2.1.1. Zmieniamy w nim
interesujgce nas dane, po czym je zapisujemy.

*
o
L
x

Edit category

| »

Pola z gwiazdka * 53 wymagane.

Nazwa kategorii* | sty refe renc;‘jne|

Kategoria

aktywna

m

Link zewnegtrzny D

Adres | referencje
identyfikujacy

kategorig *

English | Home [=]

Zmiany pojawig sie automatycznie po zamknieciu okna.

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
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2.1.3 Zmiana kolejnosci wyswietlania kategorii.

Aby zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlania danej kategorii nalezy najechac¢ na nig myszka,
i przetrzymujgc lewy klawisz myszki przesung¢ tam, gdzie ma sie ona znajdowac
(tzw. funkcja drag&drop).

Rodzaje rekordow B Rodzaje rekordow =

* Zawartosc tekstowa o Listy referencyine
y reterency)r

o +*
® Filmy e Zawartosc tekstowa
® Filmy &
* Grupy rekordow
-
Pliki * Grupy rekordow
* |isty referencyjne

* Pliki
i *
el Galeria *
Kontakt Kontakt

2.1.4 Usuwanie kategorii

Jezeli chcemy usungé wybrang kategorie wystarczy, ze najedziemy na nig myszkag
i klikajgc prawym przyciskiem myszki wybierzemy opcje "Usun kategorie".

Rodzaje rekordow - F

* Listy referenpuine
Edvycia kategorii

® 7awartosc tg Usur kategarie

* Filmy *

Pojawi nam sie komunikat:

S S S S S SSSSSSSSSS
Refi

Czy na pewno chcesz usungc kategorie ?

4

12

Jezeli jestesmy przekonani, ze chcemy usung¢ dang kategorie wciskamy przycisk "Ok".

Dana kategoria zostata usunieta z naszej strony.

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
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2.2 Edycja elementéw zdefiniowanych

2.2.1 Modut Simple Box
2.2.1.1 Dodanie Modutu Simple Box

W celu dodania nowego Modutu Simple Box, nalezy przej$¢ na naszg strone gtowna.
Klikajac prawym przyciskiem myszki w Contencie ( sSrodkowej czesci naszej strony )
wybieramy z dostepnym opcji "Dodaj kolejny Box™.

Odswie? zawartosd

Ukryj

Dodaj kolejny box

Wryswiet

Na dole utworzy nam sie pusty rekord z zapisem "EMPTY BOX":

EMPTY BOX E

2.2.1.2 Edycja Modutu Simple Box

Aby dodac¢ do niego tresc¢, nalezy najechac na niego myszkg a nastepnie naciskajgc
prawym przyciskiem myszki wybra¢ "Edytuj dane"

EMPTY BOX

| Edvytuj dane

Odéwiez zawartosg

Wyswiet
Jprogramo Ukryi :Lineo dla |
s Architektura s
hcesz STWOTrZYC ororre—rrrrres % |irencinnmarar

Wyswietli nam sie formularz edycji boksu tekstowego:

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
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Pola z gwiazdka * =3 wymagane.

Wyswietlony

Nagtowek EMPTY BOX

Tresé .
[E] Zrédto dokumentu FERF W] o -
@ :

Czcionka '~

m
L]
¥
U
B
iy
[l
Il
(]

0

4
i
i
ini
&
13
L

Zataduj wezesniejsza wersje rekordu

Nalezy wpisac tutaj tres¢ oraz tytut nagtéwka. Jezeli mamy zaznaczone okienko obok
napisu "Wyswietlony" - oznacza to, ze nasz post bedzie automatycznie widoczny

dla wszystkich odwiedzajgcych. Jezeli odznaczymy ten parametr post bedzie widoczny
tylko dla nas. Mozemy w kazdej chwili go opublikowac.

Jezeli chcemy dodac przycisk "wiecej" ktory bedzie nas przenosit do zdefiniowanego
miejsca nalezy na samym koncu naszego formularza napisa¢ "wiecej".

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.

Wyswietlony

Nagiowek  Przyktadowy nagtiwek

frese [E] Zrédto dokumentu FERFR R & & o™
BOEESO =& sy =] Normalny =
B I = | & A~ A= E £ E | Czcionka '~
R.. = = = =y B = =

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mam dictum, nisi et
ornare maolestie, massa dolor convallis risus, ettempus quam sem sed
augue. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices
posuere cubilia Curae; Pellentesque iaculis congue diam.

wigecej

body p A

Zataduj wezeéniejsza wersje rekordu

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 £.6dz
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Musimy teraz zaznaczy¢ nasz napis "wiecej" i przejs¢ do "Wstaw / edytuj odnosnik".

Edycja boksu tekstowego

Polaz gwiazdka * s3 wymagane.

Viyswietlony
Naglowek  Przykadowy nagtdwek

Tresc

El Zrodto dokumentu of F5 B3 @ G | ok A
BOoEOE®O02& sv =| Mormalny =
B I = & A~ A~

m

Czcionka '~

R. S =

=]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam dictum, nisi et
ornare molestie, massa dolor convallis risus, ettempus quam sem sed
augue. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices
posuere cubilia Curae; Pellentesque iaculis congue diam.

N

body p A

Zataduj wezesniejsza wersje rekordu
4

—

Otworzy nam sie okienko z odnos$nikiem:

L PRI e

Odnoénik ®

Informacje  Obiekt docelowy Zaawansowane

Typ odnodnika
- Adres URL |~ |

Protokdt Adres URL

httpl [w] | :
——ald

im,
ms
ice:
A
I
UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 L6dz
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Informacije:

Typ odnosnika — Mozemy tutaj wybrac jedng z nastepujgcych rozwigzan:

Typ odnosnika
- Adres URL =

Linki z twoje] strony internetowej
Odnosnik wewnatrz strony (kotwica)
Adres e-mail

Prraaladai

Adres URL — Klikajgc w przycisk "wiecej” uzytkownik zostanie automatycznie
przekierowany do innej strony.

Linki z twojej strony internetowej — rozwinie nam sie¢ menu gdzie bedziemy mogli
wybra¢ miejsce do ktérego mamy by¢ przekierowywani:

Informacje Zaawansowane

Typ odnodnika
Linki z twojej strony internetowe] |z|

Wybierz podstrone z twojej strony internetowe]
{ Strona atéwna

Galeria

— (3aleria przewijana

— (3aleria prezentacyjna
Kontakt

Rodzaje rekorddw

— Zawartoscé tekstowa
— Pliki

— Plikivideo

— — Fimy w popupie

— Pliki audio

— Grupy rekordaw A

Odnosnik wewnatrz strony (kotwica) — Odnos$nik do wybranego tekstu znajdujgcy sie
na tej samej stronie. Wymaga wczesniejszego stworzenia tzw kotwicy.

Adres e-mail — Uzytkownikowi otworzy sie program do obstugi poczty — w celu wystania
e-mail na podany przez nas adres.

Nastepnym polem z jakim mamy do czynienia jest "Adres URL". Dziata on tylko

w przypadku gdy wybierzemy "Adres URL" z typu odnosnika. W tym miejscu wpisujemy
adres internetowy do ktérego mamy byc¢ przekierowywani po nacisnieciu przycisku
"wiecej".

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
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Odnosnik &

Informacje  Obiekt docelowy Zaawansowane

Typ odnoénika

| Adres URL [=]
Protokdt Adres URL
[ hitpiil =] |elineo.pl

Przegladaj

Zaawansowane

Przechodzimy teraz do zaktadki "Zaawansowane" i w polu "Nazwa klasy CSS" wpisujemy
“more":

Odnosnik &

Informacje  Obiekt docelowy Zaawansowane

Id Kierunek tekstu Klawisz dostepu
| | | =nie ustawion0>E| |
Mazwa Kod jezyka Indeks kolejnosci

Opis obiektu docelowego  Typ MIME abiektu docelowego

Mazwa klasy CS5 Kodowanie znakow obiektu docelowego
|more]
RE@EcE Styl Ir

| | | |

Na samym koncu zapisujemy wprowadzone zmiany w Odnosniku a takze w formularzu
edycji. Przyktadowy wyglad dodanego Boksu:

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
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Przyktadowy nagtowek

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Nam dictum, nisi et ornare
molestie, massa dolor convallis risus, et tempus
quam sem sed augue. Vestibulum ante ipsum
primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere
cubilia Curae; Pellentesque iaculis congue diam.

Aby edytowac tekst, nalezy ponownie nacisng¢ prawym przyciskiem myszki na danym
polu i ponownie wybra¢ z opcji "Edytuj dane". Po wprowadzeniu / zaktualizowaniu tekstu

nalezy zapisa¢ zmiany.

Jezeli chcemy powroci¢ do wezesniejszej wersji rekordu — wystarczy, ze rozwiniemy
przycisk “"Zataduj wczesniejszg wersje rekordu” a nastepnie wybierzemy odpowiednig
wersje z zapisanych.

2.2.1.3 Przeniesienie Modutu Simple Box

Aby przenie$¢ wybrany Boks nalezy najechaé na niego myszkg. W prawym gérnym rogu
wyswietli nam sie niebieska ikonka:

Przyktadowy na g{éwehﬂ

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Nam dictum, nisi et ornare
molestie, massa dolor convallis risus, et tempus
quam sem sed augue. Vestibulum ante ipsum
primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere
cubilia Curae; Pellentesque iaculis congue diam.

Klikajgc na nig i przetrzymujgc lewy przycisk myszki przenosimy boks w wybrane miejsce.
2.2.1.4 Ukrycie / wyswietlenie Modutu Simple Box

W celu ukrycia dodanego boksu nalezy najecha¢ na niego myszka i klikajgc prawym
przyciskiem myszki wybrac opcje "Ukryj":

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
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Przyktadowy nagtowek

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

adipiscing elit. Nam dictu Edytu dane
molestie, massa dolor co
quam sem sed augue. Ves

Odswiez zawartosc

primis in faucibus orci luct Wyswiet
cubilia Curae; Pellentesq Ukryj
Usur

Nasz boks nabierze szarawego koloru:

Aby ponownie wyswietli¢ nasz wpis nalezy tym razem nacisng¢ na przycisk "Wyswiet!"
(menu opcji rozwinie nam sie po nacisnieciu prawym przyciskiem myszki na polu rekordu).

2.2.1.5 Usuniecie Modutu Simple Box

Jezeli chcemy usung¢ wybrany box, nalezy nacisng¢ prawy przycisk myszki i wybrac opcje
"Usun™

Przyktadowy nagtowek

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Nam dictu Edytj dane
maolestie, massa dolor cof
quam sem sed augue. Veg
primis in faucibus orci luct Wyswiet
cubilia Curae; Pellentesq Ukryj

Usun

Odswiez zawartosc

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
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2.2.2 Ukrycie calego rekordu
Jezeli zdarzy sie tak, ze bedziemy chcieli ukry¢ caty rekord a nie tylko pojedynczy box —

musimy najechac na jego pole, a nastepnie klikajgc prawym przyciskiem myszki wybrac
z dostepnych opciji "Ukryj":

Odswiez zawartosd

Ukryj ErOwW
Dwanie Dodajkoleiny box  |SYSTEMU eLineo

. Wyswiet . - !

temdw e k3 Cji Obstuguje setki stron
Jziaty marketingu internetowych. Partner ma peing kontrole
1o tatwej i niezawodne] nad wszystkimi swoimi wdroZeniami.
ici IT rozbudowang Funkcjonalne narzedzie edycyjne Content
rprowadzanie zmian w Console dla klienta oraz zaawansowany panel
wdzielnie lub poprzez administracyjny dla partnera to gtowne zalety

budujgce przewage nad innymi systemami

Rekord nabierze szarawego odcieniu.

W celu ponownego opublikowania postu, nalezy postepowac tak jak powyzej — wybierajgc
tym razem opcje "Wyswiet!":

Odswiez zawartosc
Ukryj ErOwW
wanie Dodajkalejnybox  |SYSTEMU eLineo
Wyswiet
emaw - reepikacji obstuguje setki strol
ziaty marketingu internetowych. Partner ma peing kontr
o tatwe] i niezawodnej nad wszystkimi swoimi wdroZeniami.
Zi IT rozbudowang Funkcjonalne narzedzie edycyjne Content
yrowadzanie zmian w Console dla klienta oraz zaawansowany pan
izielnie lub poprzez administracyjny dla partnera to gtdwne zale
hudniaen rrrmarmen we ol i i Fuardeomn e
—
UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 t6dz
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3 Edycja zawartosci strony

3.1 Dodanie nowej zawartosci tekstowej.

W celu dodania nowej zawartosci tekstowej nalezy przejs¢ do zaktadki w ktorej chcemy
ja doda¢. Na samej gorze strony znajduje sie zotty przycisk "“Dodaj nowg zawartos$c¢"

- po nacisnieciu na niego, rozwinie nam sie lista rekordow ktére mozemy dodac¢ na naszg
strone:

Nowa zawartosc

'q;’ Dodaj nowq zawartosé:

T e Text

Tekst kratki -» diugi

Obrazek, data, tekst krotki, tekst dtugi
Plik do pobrania

Tytut, film, opis

Zawartosc dowolna

Plik mp3

® & & & 2 @

W eLineo rekordem nazywamy pewien schemat, ktéry moze zawiera¢ réznego
rodzaju dane. Moze by¢ to tekst, zdjecie lub plik jak rowniez wszystkie te
elementy jednoczesnie. Dla rekordu administrator strony definiuje szablon,
czyli sposéb prezentacji danych.

W celu dodania nowego tekstu nalezy nacisng¢ myszkg na przycisk "Text" (rozwijajgc
najpierw "Dodaj nowg zawarto$c¢") . Rozwinie nam sie "Formularz dodania rekordu”.

Dodanie nowego rekordu

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
Tresé*®
[E Zrddto dokument @
E9O=E& 05 v =
B I = @ A-EEE=EE
R = = =y B =]
Opublikowany
Dodaj

Edytor tekstu zostat tak zaprojektowany aby byt prosty w obstudze a zarazem
zawieral najwazniejsze funkcje - ktore zawierajg popularne programy do edycji
tekstu, np: Microsoft Word albo jego bezptatny odpowiednik OpenOffice.

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 £.6dz
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Najwazniejsze funkcje to:

Pogrubienie

Formularz dodania rekordu (Text)

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.

Tresc*

El Zrédto dokumenty o - B 0@ @ & o M &[T M-
BE9EE&d 0= :ISM 51Normalny =
I““|5|A=' J\'. Czcionka ¥

Loreh ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit
malesuada accumsan. Cum sodiis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula ante,
vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, eget varius metus. Sed
sollicitudin lobortis tempor. Cras commodo lobortis dapibus. Duis laoreet
metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id
euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu dolor

-

Opublikowany

Kursywa

Polazgwiazdka*sa'mmagane_
Tresc* ) N
El Zrddto dokumentu . - BF B @« o~ H & [T -
BOEE®O= .ISM ﬂlNormainyﬂ
B m*‘“’ | Zw A . =
R... 5' = | E 4
Kursyw]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit
malesuada accumsan. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula ante,
vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, egetvarius metus. Sed
sollicitudin lobortis tempor. Cras commodo lobortis dapibus. Duis laoreet
metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id
euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu dolor

-

Opublikowany

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 £.6dz
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Przekreslenie tekstu

Formularz dodania rekordu (Text)

Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
Tresc *

Bl Zrodto dokumentu - "= @Y @ @ & -~ & & | [E | A
Bom=Esnse s =] Normainy =)
B I[x]a & A-E

BT

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit
malesuada accumsan. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula ante,
vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, egetvarius metus. Sed
sollicitudin lobortis tempor. Cras commodo lobortis dapibus. Duis laoreet
metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id
euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu dolor

-

Opublikowany

Kolor tekstu

| Formularz edycji rekordu (Text) |
Pdazgwiazdka*sa'mmagane_
T B o cowmenty - @ @ @« o @& | E %
BOEE® O=& sy =] Normainy

Kolor tekstu|

Zataduj wezeéniejsza wersje rekordu

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lédz
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Kolor tta

Formularz edycji rekordu (Text)

Pola z gwiazdka * sg wymagane.
Tresc*

El Zrodto dokumentu o - B M@ @ & o # & [T A
HOBAE & NS @& v 5Norma1ny5

Zataduj wezesniejsza wersje rekordu :

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
Tresc*

E| Zrodto dokumentu o, - E3 B8 @R & -  # &|[E | -
EBoRE®02@ sv 5 Nomany 5

|Wyrdwnaj do lewe]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit
malesuada accumsan. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula ante,
vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, egetvarius metus. Sed
sollicitudin lobortis tempor. Cras commodo lobortis dapibus. Duis laoreet
metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id
euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu dolor

L4

Zataduj wezesniejsza wersje rekordu
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Wyréwnaj do srodka:

Formularz edycji rekordu [Text)

Polaz gwiazdka * sa wymagane.

Tresc*

Zrédio dokumentu 3 o
HEODOE & O S & sy

R. =} = = 3= &

m
L]
4
U
E
b -]
|.|:||

-
-

-

Jvyréwnaj da Srodka

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit
malesuada accumsan. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula ante,
vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, egetvarius metus. Sed
sollicitudin lobortis tempor. Cras commodo lobortis dapibus. Duis laoreet
metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id
euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu dolor

Zataduj wezesniejsza wersje rekordu :

&k -
q Marmalny q

Czcionka )

=

Wyréwnaj do prawe;j:

Formularz edycji rekordu (Text)

Pola z gwiazdka * =3 wymagane

Tresc*

Zrédto dokumentu FEl e ) 2]

HOEHE ® QS

B I = & A~ A~

Styl

r. B0 = = & ]

-
-

malesuada accumsan. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montefs, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula ante,
vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, eget varius metus. Sed
sollicitudin lobortis tempor. Cras commeodo lobortis dapibus. Duis laoreet
metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id
euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu dolor

Zataduj wczesniejsza wersje rekordu

Wyrdwnaj do prawej
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit H|

b o
ﬁ MNormalny ﬁ

Czcionka =
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Wyjustuj

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.

Tresc*
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Wyjustuj e

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit
malesuada accumsan. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula ante,
vitae commodo ante. Praesent eu Ieclus larem, eget varius metus. Sed
sollicitudin lobortis tempor. Cras commeodo lobortis dapibus. Duis laoreet
metus vitae nibh aliguet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id
euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu dolor

body p 4

Zataduj wczeséniejsza wersje rekordu :

Zmiana czcionki i rozmiaru

Formularz edycji rekordu (Text)

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
Tresc * ..
[E] Zrédto dokumentu FERE R #H ok it
BO9ORDE& 02§ st -vj Normalny -'_|
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Zmiana czcionki i rozmiary|

Czcionka -'j
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-

Lorem ipsum delor sit amef, consectetur adipiscing elit Fusce
suscipit malesuada accumsan. Cum soctis natoque penatibus et magnis dis

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse eu ligula
ante, vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, eget varius metus.
Sed sollicitudin lobortis tempor. Cras commodo lobortis dapibus. Duis
lacreet metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc =

body p A

Zataduj wczesniejsza wersje rekordu

Wazne: Przyjete zasady budowania interfejsow graficznych oraz grafiki
uzytkowej nie zalecajg wyboru duzej ilosci czcionek. Na stronach
Internetowych zaleca sie stosowanie tylko jednej czcionki. W szczegélnych
przypadkach mozna zastosowaé czcionki dodatkowe, ale powinno to by¢
poparte szczeg6lng potrzeba. NIE NALEZY réwniez uzywaé samych wielkich
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liter. Utrudnia to czytanie i zaciemnia przekaz.

Lista numerowana i lista wypunktowana:

Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
Tresc* ..
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body p span span

Zataduj wezesniejsza wersje rekordu

Jezeli wprowadzilismy juz tekst do edytora i chcemy zachowac¢ dane, nalezy nacisngc
na przycisk "Zapisz" znajdujgcy sie w lewym dolnym rogu.

3.1.1.2 Edycja rekordu "Text"

Aby edytowac rekord, nalezy najecha¢ myszkg na jego pole, a nastepnie nacisng¢ prawy
przycisk myszki. Powinno rozwing¢ nam sie podobne do ponizszego pole:

Przyktadowy tekst

Edytuj record
Opubilitou; fukryi rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Lsur rekord

Nalezy klikng¢ "Edytuj rekord". Pojawi nam sie ponownie "Formularz edycji rekordu”.
Nalezy wprowadzi¢ interesujgce nas poprawki a nastepnie je zapisa¢. Zmiany pojawig sie
automatycznie na naszej stronie.

Wazne: W systemie eLineo jest mozliwos¢ zatadowania 10 poprzednich edycji
tekstu. Aby przywréci¢ poprzednia wersje, nalezy nacisna¢ na "Zafaduj
wczesniejszg wersje rekordu” znajdujacqy sie na dole edytora. Po rozwinieciu
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ukaze nam sie lista z ktérej nalezy wybrac¢ interesujgca nas wersje.

3.1.1.3 Opublikuj/ukryj rekord

W systemie eLineo w kazdym momencie mozesz opublikowa¢ badz ukry¢ swoj rekord.
Aby to uczynic nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na polu rekordu a nastepnie
wejs¢ w "Opublikuj/ukryj rekord” tak jak na zdjeciu ponizej:

Przyktadowy tekst

Edytuj record
Opublikujfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Usuri rekord

Jezeli tekst jest opublikowany, zostanie on ukryty — poznamy to po lekko szarawym
odcieniu tekstu.

Przyktadowy tekst

Jezeli natomiast byt ukryty i chcemy go opublikowac - nalezy nacisng¢ na ten sam
przycisk. Tekst powinien zrobi¢ sie wyrazniejszy — oznacza to, ze zostat ponownie
opublikowany.

3.1.1.4 Przenoszenie rekordu

Aby przenies¢ rekord na inng podstrone, bgdz zmieni¢ kolejnos¢ rekordow miedzy soba,
nalezy najecha¢ myszkg na prawy gorny rog. Wyswietli nam sie niebieska ikonka ktorg
nalezy przetrzymac lewym przyciskiem myszki. Tak przetrzymany rekord mozemy
dowolnie przenosic.

Przykfadowy tekst. 4

Rekord mozna przenies¢ takze klikajgc w “"Przenies rekord na inng podstrone”

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl / info@elineo.pl



29

Przyktadowy tekst

Edytuj record
Opublikwujfukryi rekord

Przenies rekord na inng podstrone

sun rekord

Uwaga: Ten przycisk zadziala tylko wtedy, jezeli strona zawiera paginacje
(numerowanie stron).

3.1.1.5 Usuwanie rekordu

Jezeli chcemy usungc¢ rekord nalezy nacisng¢ prawym przyciskiem myszki na polu
rekordu, a nastepnie wybra¢ "Usun rekord”

Przyktadowy tekst

Edytuj record
Opublikug fukryi rekord

Przenies rekord na inng podstrone

| Usun rekord

3.1.2 Rekord "Tekst krétki -> dtugi”

Jest to rekord w ktorym czesc¢ tekstu wstawiona w polu "dfuga tres¢” bedzie widoczna
dopiero po nacisnieciu przycisku "czytaj wiecej". Tak samo bedzie mozna jg ukryc¢,
naciskajgc przycisk “powrot”.

3.1.2.1 Dodanie rekordu

Aby dodaé powyzszy rekord nalezy postepowac tak jak w punkcie 3.1.1.1 niniejszej
instrukcji, wybierajgc tym razem rekord "Tekst krotki -> dtugi”. Po wybraniu tego rekordu,
rozwinie nam sie Formularz dodania rekordu — posiadajgcy wszystkie funkcje ktore zostaty
opisane w punkcie 3.1.1.1.

Tym razem mamy przed sobg 2 pola. W 1 polu "krétka tre$c"” nalezy wpisac tekst, ktéry
bedzie zawsze widoczny.
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Formularz edycji rekordu (Tekst krotki -> diugi)

Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
Kratka tresé * B
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Miejsce na wpisanie krotkiego tekstu.

body p 4

Natomiast w polu "dfuga treSc" nalezy wpisac tekst ktory bedzie widoczny za kazdym
razem gdy bedziemy klika¢ w przycisk "czytaj wiecej". Tekst ten bedzie ponownie
ukrywany po nacisnieciu na przycisk "powrot”.

Muga tresc * B
[E] Zrédto dokumentu FERE TR & b
BORESO=S§ 5w ~|  Normalny '~/
B I = & | & A |E £ = E| Czdorka 7|
R. Sl i = I ) 5] =
I'u'liejsce na dtuzszy tekst, widoczny za kazdym razem po weidnieciu przycisku
“rzytaj wiecej”
body p y

Zataduj wezesniejsza wersje rekordu

Aby zapisa¢ zmiany klikamy przycisk "Zapisz"

Rekord ktéry wtasnie zostat stworzony bedzie wyglgdat nastepujgco:

30
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Miejsce na wpisanie krdtkiego tekstu.

Miejsce na wpisanie krdtkiego tekstu.

Miejsce na diuzszy tekst, widoczny za kazdym razem po weisnieciu przycisku "czytaj wiecej”

3.1.2.2 Edycja rekordu "Tekst krotki -> diugi”

Aby edytowac rekord, nalezy najecha¢ myszkg na jego pole, a nastepnie nacisng¢ prawy
przycisk myszki. Powinno rozwing¢ nam sie ponizsze pole:

Przyktadowa tresc krdtka Edytuj record

Opublikuifukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

IUsun rekord

Nalezy klikng¢ "Edytuj rekord". Pojawi nam sie ponownie "Formularz edycji rekordu".
Nalezy wprowadzi¢ interesujgce nas poprawki a nastepnie je zapisa¢. Zmiany pojawig sie
automatycznie na naszej stronie.

3.1.2.3 Opublikuj/Ukryj rekord

W systemie eLineo w kazdym momencie mozesz opublikowa¢ badz ukry¢ swoj rekord.
Aby to uczynic nalezy nacisng¢ prawym przyciskiem myszki na polu rekordu a nastepnie
wybrac¢ "Opublikuj/ukryj rekord" - tak jak na zdjeciu ponizej:

Przyktadowa tresc krotka Edytuj record

Opublikuukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Isur rekord
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Jezeli tekst jest opublikowany, zostanie on ukryty — poznamy to po lekko szarawym
odcieniu tekstu. Jezeli natomiast byt ukryty i chcemy go opublikowaé - nalezy nacisng¢
na ten sam przycisk. Tekst powinien zrobic sie wyrazniejszy — oznacza to, ze zostat
ponownie opublikowany.

ukryty

Przyktadowa tresc krotka

opublikowany

3.1.2.4 Przenoszenie rekordu

Aby przenies¢ rekord na inng podstrone, bgdz zmieniac kolejnos¢ rekordéw miedzy sobg,
nalezy najecha¢ myszkg na pole z wybranym rekordem. W prawym gérnym rogu wyswietli
nam sie niebieska ikonka na ktorg nalezy najecha¢ myszkg. W celu przeniesienia rekordu
chwytamy jg lewym przyciskiem myszki i przenosimy

w wybrane miejsce.

@
Edytuj record

Opublikuj ukryj rekord
Przenies rekord na inng podstrone
Usuri rekord

Rekord mozna przenies¢ takze klikajgc na "Przenie$ rekord na inng podstrone”:

Przyktadowa tresc krotka Edytuj record

Opublikujfukryj rekord

Przenies rekord na inna podstrone

Usun rekord

. Uwaga: Ten przycisk dziata tylko wtedy, jezeli strona zawiera paginacje.

3.1.2.5 Usuwanie rekordu

Jezeli chcemy usungc¢ rekord, nalezy nacisng¢ prawym przyciskiem myszki na polu
rekordu, a nastepnie wybrac¢ "Usun rekord”
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Przyktadowa tresc krotka Edytujrecrd

Opublikufukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

IUsun rekord

3.1.3 Rekord "Obrazek, data, tekst krotki, tekst diugi”

Jest to rekord zawierajgcy miniaturke zdjecia, posiadajgcy mozliwos¢ podzielenia tekstu
na tekst krotki i tekst dtugi (tak jak w punkcie 3.1.2). Mozemy takze wpisac date kiedy ten
post zostat opublikowany.

3.1.3.1 Dodanie rekordu

Aby doda¢ nowy rekord nalezy postepowac zgodnie z punktem 3.1.1.1 wybierajgc tym
razem rekord o nazwie "Obrazek, data, tekst krotki, tekst dtugi”.
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Pola z gwiazdka * sa wymagane.
Miniaturka
Obrazek
1
prezentacyjny
Tytui= 2
Data 3
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Obrazek prezentacyjny — obrazek, ktéry bedzie znajdowat sie po lewej stronie
naszego postu. Przy naszym poscie pojawi sie miniaturka, ktéra po nacisnieciu
bedzie sie powiekszata.

W celu dodania obrazka, nalezy wcisngc¢ przycisk “Przeglgdaj” i wybraé
interesujgce nas zdjecie z pamieci komputera.

Tytut — miejsce w ktérym nalezy podac tytut naszego wpisu.
Data — mozemy podac date opublikowanego postu wybierajgc jg z kalendarza.
Bedzie widoczna po prawej stronie naszego postu.

4a i 4 b —w tych punktach nalezy postepowac¢ adekwatnie do punktu 3.7.2.1
niniejszej instrukcji.
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Jezeli nasz post ma by¢ ukryty nalezy odznaczy¢ okienko znajdujgce sie przy napisie
"Opublikowany" umieszczonym w lewym dolnym rogu formularza - nad przyciskiem
"“Dodaj"

Opublikowany

Jezeli wypetnilismy formularz danymi, nalezy zapisa¢ zmiany naciskajgc na przycisk
"Dodaj". Zmiany automatycznie zostaty wprowadzone na naszg strone.

Pamietaj: W systemie eLineo masz mozliwos¢ przenoszenia postow prosta
metoda "drag&drop". Aby to zrobi¢ nalezy nacisna¢ i przetrzymac lewy
przycisk myszki na znaczku znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu naszego
postu (widoczny dopiero po najechaniu na pole postu)

Tak wyglada przyktadowy wpis:

Przyktadowy tytut naszego wpisu 2 ¥

\| Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit malesuada accumsan.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Suspendisse eu ligula ante, vitae commedo ante. Praesent eu lectus lorem, eget varius
metus. Sed sollicitudin lobortis tempor.

cZytaj wiecej

Nowa zawartosc

Przyktadowy tytut naszego wpisu 2012-11-28

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit malesuada accumsan.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.
Suspendisse eu ligula ante, vitae commeodo ante. Praesent eu lectus lorem, eget varius
metus. Sed sollicitudin lobortis tempor.

Cras commodo lobortis dapibus. Duis laoreet metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue.
Donec sed nunc dui, id euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris a bibendum. Donec eu
dolor erat, eu posuere velit. Aliquam scelerisque fringilla neque, eu consequat lectus gravida a. Cras commodo lobortis dapibus.
Duis laoreet metus vitae nibh aliquet eget blandit mi congue. Donec sed nunc dui, id euismod leo. Etiam dapibus lobortis mauris
a bibendum. Denec eu dolor erat, eu posuere velit. Aliquam scelerisque fringilla neque, eu consequat lectus gravida a.
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3.1.3.2 Edycja rekordu

Aby edytowac dodany wpis, nalezy najechac na pole rekordu myszka, a nastepnie
naciskajgc¢ prawy przycisk wybrac¢ "Edytuj rekord"

Przyktadowy tytut
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam fringilla mattis pellentesque.
Maecq| | Edytuj record a. Aenean ultricies neque in ligula aliquam

2 S A
eleme Opublikuijukry rekord oncus interdum, tincidunt sit amet magna.

| Fusce = : , faucibus id nunc. Maecenas sollicitudin

conse Przenied rekord na inna podstrone ¢ yliam velit arcu, dictum gravida rutrum et,
tincid Usuri rekord it tortor, at tincidunt mi ornare non.

Rozwinie nam sie formularz — taki sam jak podczas dodawania rekordu.
Teraz wystarczy naniesc interesujgce nas poprawki i zapisa¢ zmiany.

3.1.3.3 Opublikuj/ukryj rekord

Aby ukry¢ nasz rekord, nalezy najecha¢ myszkg na pole i wciskajgc prawy przycisk myszki
wybra¢ "Opublikuj/ukryj rekord".

Przyktadowy tytut

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam fringilla mattis pellentesque.
Maed| Edytuj record ha. Aenean ultricies neque in ligula aliqguam
elemg oncus interdum, tincidunt sit amet magna.

| Fusce , faucibus id nunc. Maecenas sollicitudin
conse Przenies rekord nainng podstrone | nyjljam velit arcu, dictum gravida rutrum et,
tincid Usuri rekord it tortor, at tincidunt mi ornare non.

| Opublikwujfukryj rekord

Rekord, ktéry wiasnie ukryliSmy powinien nabrac szarego koloru:

Aby ponownie opublikowac¢ rekord, nalezy postepowac doktadnie tak samo. Drugie
klikniecie spowoduje opublikowanie.
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Rekord mozemy takze ukryC i opublikowa¢ z formularza edyc;ji z jakiego korzystalismy

podczas dodawania rekordu.
W tym celu nalezy nacisng¢ na "Edytuj rekord” (tak jak w punkcie 3.1.3.2). Otworzy nam

sie formularz edycji gdzie na samym dole znajdziemy maty kwadracik do zaznaczenia
— przy napisie "Opublikowane”.

Opublikowany

Jezeli to pole jest zaznaczone oznacza to, ze nasz wpis bedzie widoczny od razu.
W celu dodania ukrytego postu nalezy odznaczyc¢ to miejsce. Na samym konhcu nalezy

zapisac zmiany.
3.1.3.4 Przenoszenie rekordu

Aby przenies¢ rekord wyzej/nizej bgdz tez na inng podstrone, nalezy najecha¢ myszka
na pole danego rekordu. W prawym goérnym rogu pojawi ham sie niebieski znaczek:

[#]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce suscipit malesuada accumsan.
B | Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

| Suspendisse eu ligula ante, vitae commodo ante. Praesent eu lectus lorem, eget varius
metus. Sed sollicitudin lobortis tempor.

Przyktadowy tytut naszego wpisu

Klikajgc i przetrzymujgc na nim lewy klawisz myszki, ustawiamy go w wybrane miejsce.

3.1.3.5 Usuwanie rekordu

W celu usuniecia rekordu, nalezy najechac na niego myszkg i klikajac prawym przyciskiem
myszki wybrac z dostepnych opcji "Usun rekord":
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Przyktadowy tytut

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Efiam fringilla mattis pellentesque.

Maec Edytuj record ha. Aenean ultricies neque in ligula aliqguam
s e A

elemg Opublikui/ukry] rekord honcu? |nu=jrdum. tincidunt sit amlel. malgna.

Fusce = i , faucibus id nunc. Maecenas sollicitudin

conse Przenies rekord na inng podstrons | yyifam velit arcu, dictum gravida rutrum et,

tincid Usuri rekord t tortor, at tincidunt mi ornare non.

Jezeli jesteSmy przekonani, ze chcemy go usungc¢ nalezy nacisng¢ na przycisk "Tak":

T — L e B N R e e —J-\.p-r-ll

51

- . . 5
Jestes pewny Ze chcesz usungc rekord? .

4

3.1.4 Pliki do pobrania

Jest to rekord, dzieki ktébremu mozemy na naszej stronie zamieszczac r6znego rodzaju
pliki ktére bedzie mozna pobieraé, np: filmy; muzyke; zdjecia (max. 100mb).

3.1.4.1 Dodanie rekordu

Aby dodac rekord, nalezy nacisng¢ lewym przyciskiem myszki na przycisku "Dodaj nowg
zawartoSc" i wybrac¢ opcje "Plik do pobrania”. Wyswietli nam sie formularz dodania nowego
rekordu:
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Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
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B I ¢ @ A~ A~ E E £ E Czcionka '~
R & == Ely & [c -

3

Opublikowany

1. Plik — W tym miejscu wybierasz plik jaki chcesz udostepni¢ do pobrania.
Aby dodac plik nalezy wcisng¢ przycisk "Przeglgdaj” a nastepnie wybrac¢
odpowiedni plik z komputera.

2. Tytut — Tutaj nalezy podaé nazwe pod jakg bedzie wyswietlany plik.

3. Opis — Tutaj nalezy wpisaé dane o pliku, np czym charakteryzuje sie plik, czego
dotyczy, co zawiera.

Po wprowadzeniu danych do formularza nalezy go zapisac.

Przyktadowy wpis wyglada nastepujgco:

i, obrazek
Przyktadowy opis
e ¥ ¥y Op

3.1.4.2 Edycja rekordu

Aby edytowac dodany rekord, nalezy nacisng¢ na polu rekordu prawym przyciskiem
myszki i z menu opcji ktore nam sie ukaze nalezy wybrac "Edytuj rekord":
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h, obrazek Rozmiar: 0.64 MB | Typ:jpg
Edytuj record

Przyktadowy of
JPG Opublikujfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Usuri rekord

Otworzy nam sie formularz edycji rekordu (taki sam, jak podczas dodawania rekordu):

Edycja rekordu ®EEW A

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.

Piik
Tytut  obrazek

Opis

1

- Format "

[El Zrédto dokumentu FElF W] g & et
EOBES®OES @

i
2

B I # & A" ATE E £ E Czcionka '™
R.. =8 iz = Elw @& o =
Przyktadowy opis

Y

Plik zapisujemy po wprowadzeniu zmian.

3.1.4.3 Opublikuj/Ukryj rekord

Aby opublikowaé¢ bgdz ukry¢ rekord, nalezy przejs¢ do pola rekordu, i klikajgc prawym
przyciskiem myszki wybra¢ "Opublikuj/ukryj rekord".

obrazek Rozmiar: .84 MB | Typ: jpe
Przyktadowy of Edyiujrecord
Opublikujjukryj rekord

Przenies rekord na inna podstrong

Usun rekord
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Rekord ukryty bedzie posiadat szarawy odcien:

W celu ponownego opublikowania rekordu, wystarczy postepowac tak jak powyzej,
klikajgc jeszcze raz w przycisk "Opublikuj/ukryj rekord"

3.1.4.4 Przenoszenie rekordu

Aby przenies¢ rekord wyzej/nizej bgdz tez na inng podstrone, nalezy najecha¢ myszka
na pole danego rekordu. W prawym gérnym rogu pojawi ham sie niebieski znaczek:

b, obrazek
Przyktadowy opis
L"' :‘l’ p

Najezdzajac na niego i przetrzymujgc lewy przycisk myszki przenosimy go w wybrane
miejsce.

3.1.4.5 Usuwanie rekordu

W celu usuniecia rekordu, z menu opcji dostepnym po nacisnieciu prawego klawisza
myszki wybieramy “"Usun rekord":

h, obrazek
Prryktadowy o Eclytuy recard
JPG

Opublikujfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Usun rekord

3.1.5 Tytul, film, opis

Jest to rekord umozliwiajgcy nam wgranie filmu, z podglagdowg miniaturka.

3.1.5.1 Dodanie rekordu

W celu dodania nowego rekordu, klikamy myszkg na zéttym polu "Dodaj nowg zawartosc”.

Z opcji ktore nam sie rozwing wybieramy “Tytut, film, opis"”. Wyswietli nam sie nastepujgcy
"Formularz dodania rekordu"”:

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 /
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Formularz dodania rekordu (Tytut, film, opis)

Pola z gwiazdka * sa wymagane.

Obrazek 1 Przealgdaj..
pogladowy
Plik z filmem 2 Przeglada...

Typ*  Filmwagrany na serwer w postaci pliku = 3

Czas trwania /]

Szerokosc filmu, 400 5

odtwrzacza

Viysokogc filmu, 230 6

odtwarzacza

Tytui= 7

Opis

E] Zrédto dokumentu FElE H & -
BOBEE® QS

B I = & | A~ A~

Styt ~| | Format il

Czcionka 7|

& 5P -

D= —
R. B := ==

(1§
-
-

8

Opublikowany

Obrazek podglgdowy — tzw. miniaturka. W celu dodania jej, nalezy nacisng¢
przycisk "Przegladaj” i wybra¢ plik z komputera.

Plik z filmem — Aktualnie w systemie eLineo mozna dodawac filmy

z rozszerzeniami flv. Jezeli posiadamy plik z inym rozszerzeniem nalezy skorzystac
z programu umozliwiajgcego nam konwersje do tego formatu,

np. Pazera Free Video to Flash Converter. Maksymalna wielkosc¢ pliku to 100mb.
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Pamietaj: Czas wgrywania filmu uzalezniony jest od jego wielkosci. Dlatego tez,
moze to potrwaé od kilku do kilkunastu minut.

3. Typ —mamy do dyspozycji 2 rodzaje wgrania pliku:

- Film wgrany na serwer w postaci pliku — Jezeli mamy wybrany ten typ, plik nalezy
wgrac na serwer z komputera, badz z dysku wymiennego podtgczonego
do komputera.

- Film z serwisow zewnetrznych — \Wybierajgc te opcje rozwinie nam sie dodatkowe
okienko:

Typ*  Film z serwisdw zewnetrznych -

Kod filmuz |
ewn etrznego

SErwisu

W miejscu "Kod filmu z zewnetrznego serwisu" nalezy wklei¢ bezposredni link
do filmu, np. z serwisu youtube.pl. Jak sie wkleja taki link? Nalezy go zaznaczyc,
wcisng¢ kopiuj (ctrl+c) a nastepnie wklei¢ go w nasze puste pole (ctrl+v).

Przy wyborze tej opcji nie widzimy okienek takich jak: "Obrazek podglgdowy”
ani "plik z filmem". Te opcje sg dostepne tylko przy opcji “Film wgrany na serwer
w postaci pliku"
4. Czas trwania — Jest to opcja, ktérg widzimy tylko przy wyborze typu: "Film wgrany
na serwer w postaci filmu". Nalezy poda¢ w niej czas trwania filmu.
Nie jest to obowigzkowe pole.

5. Szerokos¢ filmu, odtwarzacza — jest to szerokos¢, jakg posiada odtwarzacz.
Mozemy wprowadzi¢ dowolng wartosé¢, jednak standardowo jest to 400px.

6. WysokoSc filmu, odtwarzacza — Jest to wysoko$¢ odtwarzacza. Standardowo
jest to 230px, ale mozemy wprowadzac¢ wiasne wartosci.

7. Tytut— nazwa filmu jaka ma by¢ wyswietlana.

8. Opis — Mozemy wprowadzi¢ tutaj dane na temat filmu — nie jest to pole
obowigzkowe.

Po wprowadzeniu informacji w powyzsze miejsca nalezy klikng¢ przycisk "Dodaj”

Przyktad poprawnie dodanego filmu:
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Tytut dodanego filmu 2012-11-28 10:38:29

Komentarz do filmu.

3.1.5.2 Edycja rekordu

Mozemy edytowaé nasz post z dodanym filmem. W tym celu, nalezy nacisng¢ prawym
przyciskiem myszki i wybrac¢ "Edytuj rekord":

Edytuj record
Opublikugfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

sun rekord

Otworzy nam sie "Formularz edycji rekordu” — taki sam jak podczas dodawania. Nalezy
wprowadzi¢ interesujgce nas zmiany a nastepnie zapisac plik.

3.1.5.3 Opublikuj/ukryj rekord

Jezeli chcemy ukry¢ nasz film klikamy ponownie prawym klawiszem myszki na naszym
rekordzie i tym razem wybieramy opcje "Opublikuj/ukryj rekord":
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Edytuj record
Opublikwgjfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Usur rekord

Rekord zostanie ukryty, a my rozpoznamy to po lekko szarawym odcieniu wszystkich
napisow:

3.1.5.4 Przenoszenie rekordu

W tatwy sposéb mozemy zmienié kolejnos¢ wyswietlanych rekordow.
W tym celu nalezy najecha¢ myszkg na pole rekordu a nastepnie nacisngc lewy przycisk
myszki na niebieskim przycisku znajdujgcym sie w prawym goérnym rogu:

Tytut dodanego filmu m}:—u-os:

Komentarz do filmu

Przetrzymujgc lewy klawisz myszki nalezy umiescic¢ rekord w wybranym miejscu.
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3.1.5.5 Usun rekord

Jezeli chcemy usung¢ dodany film nalezy najechac na jego pole a nastepnie klikajgc
na nim prawym przyciskiem myszki wybra¢ z dostepnego menu "Usun rekord":

Edytuj record
Opubliku;fukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

LIsur rekord

0:00 / 0:00 43 ]

3.1.6 Zawartos¢ dowolna

Rekord "Zawarto$¢ dowolna" jest to pole w ktérym mozemy dodac krétki tekst, dtugi tekst,
obrazek, plik do pobrania. Rekordy, ktére zawierac sie bedg w "Zawarto$¢ dowolna”
mozemy przenosi¢ miedzy sobg i uktada¢ w sposaéb jaki tylko chcemy.

3.1.6.1 Dodanie rekordu

W celu dodania rekordu nalezy postepowac tak jak w punkcie 3.1 wybierajgc tym razem
"zawartosc dowolna".

Powinnismy otrzymac nastepujacy formularz:

Pola z gwiazdka * s wymagane.

Rekord z zawartogcia dowalng zostat dodany.

Nastepnie nalezy zamkng¢ okno. Pole z zawarto$cig dowolng wyglgda nastepujgco:

k: 4
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Aby dodac¢ do niego pliki, nalezy najechac na pole rekordu i klikajgc prawym przyciskiem
myszki wybrac interesujgcy nas wariant z nizej dostepnych:

b s

Edytuj record
Dodaj krotkg wartosd tekstowg

Dodaj zaawansowang wartose
Dodaj obrazek

Dodaj plik do pobrania
Opublikwujfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrane

Usuri rekord

a / Dodaj krotka wiadomos¢ tekstowa

Po nacisnieciu na ten rekord otworzy nam sie okienko z formularzem edycji rekordu:

Pola z gwiazdka * sa wymagane.
Wartozé  przyktadowy teksq

W polu "Warto$c¢" nalezy wpisac krotki tekst. Aby uzyskac wiecej opcji nalezy klikng¢
na konfiguracje — przycisk znajdujgcy sie po prawej stronie pola rekordu (zaznaczony
na czerwono na powyzszym rysunku).

Ukazg nam sie dodatkowe pola. Popularny we wczes$niejszych rekordach formularz zostat
zastgpiony formularzem opisowym. Zasada dziatania jest podobna do zasady dziatania
poprzednich formularzy.
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Pola z gwiazdka * 53 wymagane.

Wartosé

przyktadowy tekst

Konfiguracja pola Eykieta

= 1

2

Sposobwyswietlania  WySwietlaj tylko wprowadzong wartos¢

Styl elemntu:  Wyréwnanie elementu Brak - 4
Wyrdwnanie textu Do lewej ~ 5
Grubosé czcionki lighter = &
Wielkosc czcionki - 7
Wysokosc wiersza * 8

48

3

Styl czcionki Tekst prosty - 9

Szerokosc elementu (px) ] C'

Wysokosc elementu (px) 11
z lewej: Z prawej:

Odstepy od elementu 12
z gory: z dotu:

Example Example text |3

1. Wartos¢ — nalezy wpisac tutaj krotki tekst
Konfiguracja pola:

2. Etykieta — Etykiety porzgadkujg nam nasze teksty. Mogg by¢ widoczne przez
kazdego ale réwniez mogqg zostac ukryte. Jezeli np w polu "Wartosc¢" bedziemy
wpisywac np. "zima" to mozemy doda¢ do tego etykiete np o nazwie "pora roku".
Dodane etykiety znajdujg sie zawsze po lewej stronie naszego tekstu.

3. Sposob wyswietlania — Mamy do dyspozycji 2 sposoby wyswietlania dodanych
przez nas etykiet:

- Wyswietlaj tylko wprowadzong wartos¢ — Etykieta zostanie przyporzgdkowana,
jednak nie zostanie wyswietlona. Mozemy w kazdej chwili to zmienic.
- Wyswietlaj etykiete oraz wprowadzong wartos¢ — Etykieta zostanie
przyporzgdkowana i bedzie widoczna dla kazdego.

Styl elementu:

4. Wyréwnanie elementu — do dyspozycji mamy wyréwnanie:

- Do lewej

- Do prawej

- Brak
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5. Wyrdéwnanie tekstu — do dyspozycji mamy wyréwnanie:

- Do lewej

- Do prawej

- Do srodka

- Wyjustowane

6. Grubosc¢ czcionki — do dyspozycji mamy nastepujgce grubosci:

- Lighter
- Normal
- Bold

- Bolder

Wielkos¢ czcionki — do dyspozycji mamy wielkosci od 2px do 48px.
Wysokos¢ wiersza — do dyspozycji mamy wysokos¢ wynoszgcg od 2px do 48px.
Styl czcionki — do dyspozycji mamy nastepujgce style:

© oo N

- Tekst prosty
- Tekst pochylony

10. Szerokosc¢ elementu (px) — mozemy ustali¢ szeroko$¢ wyswietlania
poszczegoblnego elementu.

11. Wysokos¢ elementu (px) — mozemy ustali¢ wysokos¢ wyswietlania poszczegdlnego
elementu

12.Odstepy od elementu — Mozemy wprowadzi¢ dowolne wartosci w jakich dany
element ma sie znajdowac od pozostatych.

13.Example text — w tym miejscu widzimy jak bedzie wygladat tekst po wprowadzeniu
zmian, np. po zmianie wielkosci czcionki, bgdz jej pogrubieniu.

Po wprowadzeniu zmian nalezy je zapisac.
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b / Dodaj zaawansowang wartos¢ tekstowa

Po nacisnieciu na ten rekord otworzy nam sie okienko:

-Edycia rekordu

Add new object text

Pola z gwiazdka * sa wymagane.
[E] Zrédto dokumentu FElF W 4 & A~
BOBRESOS @] sy ¥} Format =)

B I = & A A~ Czcionka |~ |

'Yy -

-
-

R.. ™

3

m

Jest to formularz z ktérym mieliSmy juz do czynienia. Jest to miejsce przeznaczone
na nasz diuzszy tekst.

Aby uzyskac wiecej opcji nalezy klikng¢ na konfiguracje — przycisk znajdujgcy sie pod
polem formularza (zaznaczony na czerwono na powyzszym rysunku).

50
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Pola z gwiazdka * sa wymagane.

] Zrédto dokumentu FERF W Gh o | [ | M-
HOBAES OIS & s =} Format %
B I = & A~ A~ E E £ E -
= - = = = | » @ = =
A
w3
Konfiguracja pola  Eykjeta 1
Display  Wyswietla] tylko wprowadzong wartosc - 2

Styl elemntu:  yyréwnanie elementu Brak * 3
Szerokosc elementu (px)
Wysokosc elementu (px)
z lewej: Z prawej:

Odstepy od elementu 6
z gory: z dotu:

Konfiguracja pola

1. Etykieta - Etykiety porzgdkujg nam nasze teksty. Mogg by¢ widoczne przez
kazdego ale réwniez mogqg zostac ukryte. Dodane etykiety znajdujg sie zawsze
po lewej stronie naszego tekstu.

2. Display (sposob wyswietlania) - Mamy do dyspozycji 2 sposoby wyswietlania
dodanych przez nas etykiet:

- Wyswietlaj tylko wprowadzong wartos¢ — Etykieta zostanie
przyporzadkowana, jednak nie zostanie wyswietlona. Mozemy w kazdej chwili
to zmienic.

- Wyswietlaj etykiete oraz wprowadzong wartos¢ — Etykieta zostanie
przyporzgdkowana i bedzie widoczna dla kazdego.
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Styl elementu
3. Wyréwnanie elementu:
- Do lewej
- Do prawej
- Brak
4. Szerokosc¢ elementu (px) — mozemy ustali¢ szerokos¢ wyswietlania
poszczegolnego elementu.
5. Wysokos¢ elementu (px) — mozemy ustali¢ wysokos¢ wyswietlania
poszczegoblnego elementu.
6. Odstepy od elementu — Mozemy wprowadzi¢ dowolne wartosci w jakich
odstepach dany element ma sie znajdowac od pozostatych.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy je zapisac.
c / Dodaj obrazek

Po nacisnieciu na ten rekord otworzy nam sie okienko:

Edycja rekordu EEWE R
Polaz gwiazdka * 53 wymagane.

W celu dodania obrazka nalezy nacisng¢ na przycisk "Przeglgdaj” a nastepnie wybraé
go z pamieci naszego komputera.

Aby uzyskac wiecej opcji nalezy klikngé na konfiguracje — przycisk znajdujgcy sie obok
przycisku "Przeglgdaj” (zaznaczony na czerwono na powyzszym rysunku).
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Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
@
Konfiguracja pola  |ahel 1
Maksymalna szerokosc miniatury 100 2
Maksymalna wysokosc miniatury 100 3
Metoda skalowania obrazka Resize = 4
Sposob wyswietlania Miniature with thickbox * 5
Adres url 6
Styl elemnt:  wWyréwnanie elementu Brak - 7
Szerokosc elementu (px) 8
Wysokosc elementu {px) 9
z lewej: Z prawej:
Odstepy od elementu _ 10
Z gory: z dotu:

Konfiguracja pola
Label (etykieta) - Etykiety porzadkujg nam nasze teksty. Mogg by¢ widoczne przez
kazdego, ale réwniez mogg zostac¢ one ukryte. Dodane etykiety znajdujg sie
zawsze po lewej stronie naszego tekstu.

Maksymalna szerokos¢ miniatury — Standardowo przyjeto 100px. Mozemy
wprowadzi¢ wtasng wartosc.

Maksymalna wysokos¢ miniatury — Standardowo przyjeto 100px. Mozemy
wprowadzi¢ wiasng wartosc.

Metoda skalowania obrazka:

- Resize — poprzez zmiane rozmiaru.
- Crop — poprzez kadrowanie.

Sposob wyswietlania:

- Miniature with thickbox — Pokazywana jest miniatura. Jezeli klikniemy
na nig wyswietli sie ona w wigkszym rozmiarze.

- Miniature with link to orginal miniature — Pokazywana jest miniatura. Jezeli
klikniemy na nig wyswietli nam sie w oryginalnym rozmiarze. Aby powrocic
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do przegladania strony nalezy nacisngc¢ przycisk "Wstecz" w przeglgdarce.
- Miniature with other link — Pokazywana jest miniatura. Jezeli klikniemy
na nig zostaniemy przekierowani do adresu jaki podaliSmy w nastepnym polu.
- Miniature - wyswietlana jest sama miniatura.

- Orginal image — dodawany jest obraz w oryginalnym rozmiarze.

6. Adres url — To pole wypetniamy tylko wtedy gdy mamy zaznaczong opcje "Miniature
with other link". Adres podajemy zaczynajgc od http:// np. http://elineo.pl

Styl elementu

7. Wyréwnanie elementu:
- Do lewej
- Do prawej

- Brak

8. Szerokosc¢ elementu (px) - mozemy ustali¢ szeroko$¢ wyswietlania poszczegdlnego
elementu.

9. Wysokos¢ elementu (px) - mozemy ustali¢ wysokos¢ wyswietlania poszczegdlinego
elementu.

10. Odstepy od elementu — Mozemy wprowadzi¢ dowolne wartosci w jakich odstepach
od pozostatych ma sie znajdowac dany element.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy je zapisac.

d / Dodaj plik do pobrania

Po nacisnieciu na ten rekord otworzy nam sie okienko:

|
Pola z gwiazdka * sg wymagane.
Nazwa pliku
Opis
I
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W celu dodania pliku nalezy najpierw nacisngé na przycisk "Przegladaj”, a nastepnie
wybra¢ odpowiedni plik z pamieci naszego komputera.

W miejscu "Nazwa pliku" oraz "Opis" nalezy wprowadzi¢ odpowiednie dane.
Aby uzyskac wiecej opcji nalezy klikngé na konfiguracje — przycisk znajdujgcy sie obok
przycisku "Przeglgdaj” (zaznaczony na czerwono na powyzszym rysunku).

Edycja rekordu WEE R
Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
Plik Przegladaj.. | “=
Nazwa pliku
Opis
Konfiguracja pola  |zpe) 1
Sposob wyswietlania  File icon + name + content+ info - 2 2
Styl elemntu:  Wyrownanie elementu Brak - 3
Szerokosc elementu (px) 4
Wysokosc elementu (px) 5
z lewe: z prawej:
Odstepy od elementu 6
z gory: z dotu:
= |

Konfiguracja pola
1. Label (etykieta) - Etykiety porzgdkujg nam nasze pliki. Mogg by¢ widoczne przez
kazdego, ale rowniez mogg zostac¢ ukryte. Dodane etykiety znajdujg sie zawsze po
lewej stronie naszego tekstu.

2. Sposoéb wyswietlania:

- File icon + name + content + info — Wyswietlana jest ikonka pliku, nazwa, opis
i informacje o pliku.

- File icon + name + info — WysSwietlana jest ikonka pliku, nazwa i informacje

o pliku.

- File name + info + content — Wyswietlana jest nazwa pliku, informacje o nim
oraz opis.

- File icon + info + content - Wyswietlana jest ikonka pliku, informacje o nim oraz
opis.

- File name — Wyswietlana jest nazwa pliku.

- File icon — Wyswietlana jest ikonka pliku.
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Styl elementu
3. Wyréwnanie elementu:
- Do lewej
- Do prawej

- Do srodka

4. Szerokosc elementu (px) - Mozemy ustali¢ szerokos¢ wyswietlania poszczegodlnego
elementu.

5. Wysoko$¢ elementu (px) - Mozemy ustali¢ wysokos¢ wyswietlania poszczegdlinego
elementu.

6. Odstepy od elementu - Mozemy wprowadzi¢ dowolne wartosci w jakich odstepach
dany element ma sie znajdowac od pozostatych.

Po wprowadzeniu zmian, nalezy je zapisac.

3.1.6.2 Edytuj rekord

a/ Edycja pojedynczego rekordu

Przy kazdym zdjeciu pojawiajg sie 3 ikonki. Aby edytowac pojedyncze zdjecie nalezy
nacisng¢ na $rodkowg ikonke wybranego rekordu:

i Do pobrania
JPG

Przykladowy wpis

E]E] [E]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam dictum, nisi et ornare molestie, massa dolor convallis risus, et
tempus quam sem sed augue. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae;
Pellentesque iaculis congue diam.

W kazdym przypadku otworzy nam sie formularz edycji rekordu (podobny do tego, ktory
wyswietlat sie podczas dodania poszczegdlnego rekordu). Nalezy wprowadzic
interesujgce nas zmiany a nastepnie je zapisac, klikajgc

w przycisk "Zapisz".

b / Edycja catego rekordu

Aby edytowac caty rekord, nalezy w dowolnym miejscu klikng¢ prawym przyciskiem
myszki i wybraé "Edytuj rekord".

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl / info@elineo.pl



57

Edytuj record
Dodaj krotkg wartosc tekstowg

Dodaj zaawansowang wartosE tekstowg
ictum, n Dodaj obrazek isus, et
faucibus Dodaj plik do pobrania
Opublilwgfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Usuni rekord

Wyswietli nam sie panel ze wszystkimi dodanymi rekordami w zawartosci dowolne;:

Pola z gwiazdka * sa wymagane.
Plik wgrany na > Do pobrania

serwer W[

Plik Przegladaj.. |

Nazwa pliku Do pobrania

Opis
Wartogé  Przyktadowy wpis w3
[E] Zrédto dokumentu FElr W A8 ok | [ | Amc-
BEORAE® O & st =}l Formar ¥
B I = @ Fp” A~ E E E E Z a -
B | RERS = v @ [ ]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam dictum, nisi et
omare molestie, massa dolor convallis risus, ettempus quam sem sed
augue. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices
posuere cubilia Curae; Pellentesque iaculis congue diam.

Obrazek wgrany

na serwer

| Przcoladai. |

Teraz mozemy wprowadzi¢ interesujgce nas poprawki. Edycja kazdego rekordu zawartego
w tym panelu odbywa sie w sposob podobny do tego jak podczas dodawania nowego
rekordu.
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3.1.6.3 Opublikuj/ukryj rekord

Aby ukryc¢ rekord, nalezy ponownie nacisngc prawy przycisk myszki i tym razem wybrac
opcje "Opublikuj/ukryj rekord":

Edytuj record

Dodaj kratkg wartosc tekstowg

Dodaj zaawansowang wartosc tekstowg
ttum, n Dodaj obrazek isus, et
aucibus Dodaj plik do pobrania
Opublikujfukryj rekord

Przenies rekord na inng podstrone

Usur rekord

Ukryty rekord nabierze szarego odcieniu:

Aby opublikowaé ponownie rekord wystarczy jeszcze raz klikng¢ w opcje "Opublikuj/ukryj
rekord”

3.1.6.4 Przenoszenie rekordu

a/ Przenoszenie pojedynczego rekordu

W zawartosci dowolnej mozemy miedzy sobg dowolnie przenosi¢ badz uktadac rekordy.
Korzystajgc z wielu funkcji np. szerokos¢ wyswietlania, sprawiamy Ze rekordy réznig sie
miedzy sobg. Aby ustawi¢ w odpowiedniej kolejnosci bgdz w odpowiedni sposdb dany
rekord nalezy nacisngc¢ i przetrzymac lewy klawisz myszki na 3 przycisku (wyswietlanym
przy kazdym rekordzie):
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[% Do pobrania l:‘ *
JPG ROZMHar: V.6 o oo L
Przyktadowy wpis l:l

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam dictum, nisi et ornare molestie, massa dolor convallis risus, et
tempus quam sem sed augue. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae;
Pellentesque iaculis congue diam.

[]

Teraz mozesz dowolnie zmienia¢ ukfad rekordow.
b / Przenoszenie catego rekordu

Aby zmieni¢ kolejnosc catego rekordu, nalezy nacisngc i przetrzymac lewy przycisk myszki
na niebieskim znaczku znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu:

[\ Do pobrania
Y ozmiar 0.5 8 | The u: g
Przyktadowy wpis

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam dictum, nisi et ornare molestie, massa dolor convallis risus, et
tempus quam sem sed augue. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae;
Pellentesque iaculis congue diam.

Teraz mozesz dowolnie zmieniaC potozenie catego rekordu.
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3.1.6.5 Usun rekord
a / Usuwanie pojedynczego rekordu

W celu usuniecia poszczegdlnego rekordu, nalezy najechac na pierwszy z 3 przyciskow
znajdujgcych sie przy kazdym rekordzie:

Do pobrania l:‘ *
JPG o
=

Przyktadowy wpis

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam dictum, nisi et ornare molestie, massa dolor convallis risus, et
tempus quam sem sed augue. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae;
Pellentesque iaculis congue diam.

b / Usunigcie catego rekordu

W celu usuniecia catego rekordu, nalezy klikngé prawym przyciskiem myszki na polu
rekordu. Wyswietli nam sie menu opcji, z ktérego to nalezy wybrac "Usun rekord":

[ Do pobrania
JrG

Przyktadowy wpis

Edytuj record
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetu Dodaj krdtka wartos¢ tekstowa olestie, massa dolor convallis risus, et
tempus quam sem sed augue. Vestibulu Dodaj zaawansowang wartos¢ tekstowg | Ultrices posuere cubilia Curae;

Pellentesque iaculis congue diam. Dodsj obrazek

Dodaj plik do pobrania
Opublikujfukryi rekord

Przenies rekord na inna podstrong

Usuri rekord

3.1.7 Plik mp3
System eLineo umozliwia dodanie plikow w formacie mp3 na naszg strone.
3.1.7.1 Dodanie rekordu
Dodanie nowego rekordu "Plik mp3" odbywa sie w sposéb adekwatny do kazdego
wymienionego juz rekordu. Nalezy najecha¢ myszkg na zéttym polu "Dodaj nowg

zawartoSc¢" i z menu ktore nam sie rozwinie (po kliknieciu lewym przyciskiem myszki)
wybieramy opcje "Plik mp3". Wyswietli nam sie formularz dodania rekordu:
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Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
Plik mp3*

Tytut

Opis

E] Zrédio dokumentu Pl 48 2 | 3] | A
EOEESOSE = -
B I % @ A A*= = = = -

i = = =S & [ =

Opublikowany ¥

W celu dodania nowego pliku mp3 nalezy nacisngC na przycisk "Wybierz plik" znajdujgcy
sie w lewym goérnym rogu. Aby plik zaczat by¢ wgrywany na serwer nalezy nacisngc
przycisk "Start"

W polu "Tytut" znajdujgcym sie nizej nalezy poda¢ nazwe pod jakg plik ma sie pojawic.

W polu "Opis" nalezy wpisac¢ tekst ktory ma by¢ wyswietlany, np komentarz. Najwazniejsze
funkcje podanego edytora tekstu sg opisane w punkcie 3.1.1.1.

Po wypetnieniu wszystkich pdl, nalezy nacisng¢ na przycisk "“Dodaj".

Uwaga: Szybkos¢ zaladowania pliku mp3 na strone uzalezniona jest
od szybkosci tgcza i wielkosci wgrywanego pliku.

Przyktad poprawnie zatadowanego pliku mp3 wyglgda nastepujgco:

mp3 P

1 »

przyktadowy tekst
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3.1.7.2 Edytuj rekord

Edycja rekordu odbywa sie réwniez w sposéb podobny do poprzednich podpunktéw.
W tym celu, najezdzamy myszkag na wybrany rekord i klikajgc prawym przyciskiem myszki
wybieramy "Edytuj rekord":

Przyktadowy ""*l Sr—
- Opubilikog fukryi rekord

Przyktadowy o Przenies rekord na inng podstrong

LIsuri rekord

Otworzy nam sie "Formularz edycji rekordu™:

Pola z gwiazdka * sa wymagane.
Plik mp3 * PSY-GangnamStyle[sciagaj.org]. mp3

Wybierz plik

Tytut  Przyktadowy tytut

Opis

] ¢k | [ | M-

Format i

S

E] Zrédto dokumentu B
BoEE®OS@

B I a: | & A~ AT

2}
1

Czcionka ¥

]
i
ini
&
I3
L

rR. ™

Przyktadowy opis dodanego pliku.

Musimy teraz nanies¢ interesujgce nas zmiany, a nastepnie je zapisac.
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3.1.7.3 Opublikuj/ukryj rekord

W celu ukrycia rekordu, musimy ponownie rozwing¢ menu opciji (dostepnych
po kliknieciu prawym przyciskiem myszki na polu wybranego rekordu). Tym razem
wybieramy "Opublikuj/ukryj rekord":

Przykiadowy ty=-

« »

Edytuj recaord
Opublitou fukryi rekord

Przykiadowy o Przenies rekord na inng podstrone

sun rekord

Pole z naszym plikiem mp3, ktore wiasnie zostato ukryte nabierze szarego koloru:

Klikajgc jeszcze raz w opcje "Opublikuj/ukryj rekord” ponownie go opublikujemy.
3.1.7.4 Przenoszenie rekordu

Najezdzajac myszkg na niebieski przycisk znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu
i chwytajgc go lewym przyciskiem myszki mozemy dowolnie przenosic¢ nasz plik:

Przyktadowy tytut

1« »r

Przyktadowy opis dodanego pliku.
Wystarczy przetrzymac go, i umiesci¢ w dowolnym miejscu.

3.1.7.5 Usuwanie rekordu

Jezeli zajdzie potrzeba, ze bedziemy chcieli usung¢ dodany post — przechodzimy
ponownie do menu opcji (dostepne po nacisnieciu prawego klawisza myszki)
i tym razem wybieramy "Usun rekord":
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Przyktadowy ty=

« »

Edytuj record
Opublikujfukryj rekord

Przykfadowy o Przenies rekord na inng podstrone

| Usun rekord

W okienku ktére nam sie pokaze, zaznaczamy opcje "Tak".

3.2 Dodanie nowej galerii zdjeé.

Aby doda¢ nowg galerie zdje¢, nalezy przejs¢ do zaktadki "Galeria”. Jezeli chcemy
utworzy¢ nowg podstrone, nalezy postepowac tak jak w punkcie 2.1.1

Jesli mamy juz dodang podkategorie, nalezy do niej przejs¢ (ew. pozostac na tej). Musimy
stworzy¢ nowy rekord wybierajgc z menu zawartosci odpowiednig opcje:

Nowa galeria

»» Dodaj nowa zawartosc:
* Text
* Galeria
* (Galeria przewijana
* Galeria prezentacyjna

3.2.1 Dodanie zwyktej galerii zdje¢

Aby dodac¢ zwyktg galerie zdjec¢ nalezy wybra¢ z menu zawartosci rekord o nazwie
"Galeria"

Nowa galeria

' » Dodaj nowg zawartosc:

® Text

® Galeria
® Galeria przewijana
* (Galeria prezentacyjna

Wyswietli nam sie wstepny formularz kontaktowy (zbudowany na tej samej zasadzie,
jak omawiany w punkcie 3.1.1 rekord "Text")
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Dodanie nowego rekordu EEE

Pola z gwiazdka * sa wymagane
Tytut galerii *

Opis

[] Zrédto dokumentu FERF W] oS [ e
BOoO0=@ 058 s — -
B I # @A A i 1
rR.EFl i = = =]
y L
Rekord

opublikowany

| 3

Nalezy poda¢ tutaj tytut galerii, i opis. Aby galeria byta ukryta nalezy odznaczyc¢ przycisk
"Rekord opublikowany".

Po wypetnieniu pdl, nalezy nacisng¢ na przycisk "Dodaj" znajdujacy sie w lewym dolnym
rogu formularza.

Galeria zostata dodana, a my powinnismy otrzymac rekord, podobny do przedstawionego
ponizej:

Galeria zwykla

Opis zwykte] galerii.

3.2.1.1 Dodawanie pojedynczych zdje¢ do galerii
Aby dodac¢ pojedyncze zdjecie nalezy przejs¢ do opcji "Dodaj obrazek do galerii".

Galeria zwykla
Edytuj rekord
Opublikuifukryi rekord

Opis zwyktg

Przenies rekord na inng strone

Usuri rekord

Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galerii

Wyswietli nam sie nastepujgcy formularz:
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Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
Miniaturka

Obrazek
e [E] Zrédto dokumentu e B gb [ | A
BOBAESO=2 & s = | Format -
B I w|&|A A- =

Opublikowane

Dodai

Aby dodac¢ zdjecie nalezy nacisng¢ na przycisk "Przegladaj” i wybra¢ go z pamieci
komputera. Dodanie opisu nie jest obowigzkowe. Aby obrazek zaczat by¢ wgrywany
nalezy nacisng¢ na przycisk "Dodaj".

Po zatadowaniu obrazka do galerii, powinniSmy otrzymac nastepujgcy komunikat:

Zdjecie zostato poprawnie dodane do galerii

Zdjecie zostato dodane do naszej galerii. Aby je powiekszy¢ wystarczy klikng¢ na nim
myszkag.

3.2.1.2 Dodanie kilku obrazkéw na raz do galerii.

Aby dodac wiekszg ilos¢ obrazkow jednoczesnie, nalezy wybrac opcje "Dodaj kilka
obrazkow do galerii”.

Wybierz obrazki: - (S INZw g TISN

Klikajgc na przycisk "SELECT FILES" bedziemy mieli mozliwos¢ wyboru kilku zdje¢
do galerii. Po wybraniu ich, musimy poczekaé jak zostanie skohczone przesytanie zdjec.
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Wybierz obrazki:
Chrysanthemum.jpg (859KB) - 15% X
Desert.jpg (826KB) X
Hydrangeas.jpg (581KE) .4
Jellyfish.jpg (758KE) X
Koala.jpg (763KE) X
Lighthouse.jpg (548KB) x
Penguins.jpg (760KE) x

Jezeli podczas wgrywania bedziemy chcieli usungc jakie$ zdjecie nalezy nacisngc¢
znak X znajdujgcy sie po prawej stronie kazdego zdjecia.

Zdjecia zostaty dodane do naszej galerii. Aby je powiekszy¢ wystarczy klikng¢
na wybranym zdjeciu myszka.

3.2.1.3 Edycja galerii i poszczegdélnych zdjeé.
Aby zmieni¢ nazwe badz opis catej galerii nalezy najechac¢ na pole galerii a nastepnie

klikng¢ prawym przyciskiem myszki. Z dostepnego menu nalezy wybrac opcje: "Edytuj
rekord”

Edytuj rekord
Opublikuifukryi rekord |

Przenies rekord na inng strone
IUsun rekord
Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galerii

Wyswietli nam sie ponownie formularz, w ktérym mozemy zmieni¢ nazwe i opis. Zmiany
nalezy zapisac.

Edycja poszczegolnych zdjeé:
a / Edycja wybranego zdjecia

Masz dostep do edycji kazdego zdjecia. Mozesz doda¢ mu opis, bgdz wymienic je na inne.
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Aby to zrobi¢, nalezy najechac¢ na wybrane zdjecie a nastepnie nacisng¢ na pierwszy
przycisk:

Galeria zwykla

Opis zwykiej galerii.

== s]

Po wybraniu przycisku, powinno otworzy¢é nam sie okno z formularzem edycji:

Polaz gwiazdka * 53 wymagane.

Miniaturka

Obrazek
e [E] Zrédio dokumentu Pl W o ok | [ e
B0 & =4 Nl Normalny 5=
B I = |J & A BJE = E Czcionka ¥
R_-ELE = E| Y B ] d
Tutaj mo'zeszwpisac’:lopis poszczegdlnego zdjgcia.
body p 4

Opublikowane

Jezeli wprowadziliSmy interesujgce nas dane, zmiany nalezy zapisac.

Zdjecie z dodanym tekstem wyglada nastepujgco:
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————

Tutaj mozesz wpisac

opis poszczegdlnego

zdjecia.

b / Usuwanie wybranego zdjecia

Aby usung¢ wybrane zdjecie, nalezy na nie najecha¢ a nastepnie wybra¢ drugg ikonke:

Galeria zwykta

Opis zwyktej galerii.

= 1

Jezeli wybraliSmy nie to zdjecie, bgdz rozmyslilismy sie - w okienku ktére nam sie ukaze
nalezy anulowac operacje.

¢ / Ukrywanie wybranego zdjecia:

Aby ukry¢ dane zdjecie, nalezy najechac na nie myszkg a nastepnie wybraé trzecig
ikonke:

Galeria zwykla

Opis zwykte] galerii.

==E

Zdjecie ktore jest ukryte wyglgda nastepujgco:
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Opis zwyktej galerii.

Aby ponownie opublikowac¢ zdjecie nalezy jeszcze raz klikngé w to samo miejsce:

Galeria zwykla

Opis zwyktej galerii.

Zdjecie mozesz rowniez ukryé/opublikowaé w menu edycji zdjecia — zaznaczajgc bgdz
odznaczajgc okienko obok napisu "Opublikowane".

d / Przenoszenie zdje¢ miedzy soba

Aby zmieni¢ kolejnos¢ danego zdjecia, nalezy nacisng¢ na ostatni przycisk znajdujgcy
sie na zdjeciu:

Galeria zwykla

Opis zwyktej galerii.

Przyciskajgc lewym przyciskiem myszki na tej ikonce nalezy przenie$¢ zdjecie tam gdzie
ma sie znajdowac.
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e / Ukrywanie/publikowanie catego rekordu

Aby ukry¢ bgdz opublikowaé caty rekord, nalezy najechac na jego pole i klikng¢ prawym
przyciskiem myszki. Z rozwinietego menu nalezy wybra¢ "Opublikuj/ukryj rekord"

Galeria zwykla
Opis zwyktej galerii.

Edytuj rekord

Opublikujfukryj rekord

Przenies rekord na inng strone
Usuri rekord
Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galeri

Ukryty rekord bedzie wygladat nastepujgco:

f / Przenoszenie rekordu na inna strone

Aby przenieé¢ rekord na inna strone, musimy mie¢ dodanych wiecej rekorddw - ich liczba
uzalezniona jest od ustawien administratora.

g / Usuwanie catego rekordu

Aby usungc caty rekord nalezy najechac na rekord myszka i klikajgc prawym przyciskiem
myszki, z menu wybrac¢ "Usun rekord"
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Galeria zwyklta

Opis zwyktej galerii.

H

Edytuj rekord
Opublikougfukryi rekord

Przenies rekord na inng strone

Usun rekord

Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galerii

3.2.2 Dodanie Galerii przewijanej

Aby dodac¢ na strone nowg galerie przewijang nalezy z menu zawartosci wybrac rekord o
nazwie "Galeria przewijana".

Nowa galeria

L . Dodaj now3 zawartosé:
T e Text
» Galeria

| * Galeria przewijana
» Galeria prezentacyjna

Otworzy nam sie formularz dodania rekordu (galeria przewijana). Nalezy podac tytut galerii
i opcjonalnie jakis tekst/opis.
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Dedanie nowego rekordu

Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
Tytut galerii *
Opis o
[ Zrédto dokumentu E G &b A
EOEES 028 s A | Fomat =
B I = & A A~ E £ = E || Czdonka = L
r.. BN = = £ &P -
A
Rekord
opublikowany
. 13

Aby w petni dodac¢ rekord, nalezy zapisac dane.

Galeria Przewijana

Lorem Ipsum

Rekord ktéry wtadnie utworzyliSmy powinien wyglgda¢ podobnie do tego powyze;.

Aby przej$¢ do panelu edycji, nalezy najechac¢ na niego myszkg. Naciskajgc prawym
przyciskiem myszki rozwinie nam sie nastepujgce okno:

Galeria Przewijana

Edytuj rekord
Lorem Ipsum
Opublikuj fukryj rekord
Przenies rekord na inng strone
Usur rekord
Dodaj obrazek do galerii

Diodaj kilka obrazkow do galerii
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3.2.2.1 Dodawanie pojedynczych zdje¢ do galerii

Aby doda¢ pojedyncze zdjecie do naszej galerii nalezy przej$¢ do opcji "Dodaj obrazek
do galerii”. Wyswietli nam sie nastepujgcy formularz:

Pola z gwiazdka * sa wymagane.
Miniaturka

Obrazek Przeglada...

Opublikowane

Aby dodac¢ zdjecie nalezy nacisngc na przycisk “"Przegladaj” i wybra¢ go z pamieci
komputera. Aby obrazek zaczat by¢ wgrywany nalezy nacisng¢ na przycisk "Dodaj”

Powinnismy otrzymac nastepujgcy komunikat:

Zdjecie zostato poprawnie dodane do galerii

Zdjecie zostato dodane do naszej galerii. Aby je zobaczy¢ w powiekszeniu, nalezy
nacisnag¢ lewym przyciskiem myszki na "Pokaz/ukryj galerie”. Rozwinie nam sie galeria
zdjeé, gdzie klikajgc na obrazek bedziemy przechodzili do nastepnego.

3.2.2.2 Dodanie kilku obrazkéw na raz do galerii.

Aby doda¢ wiekszg ilos¢ obrazkéw jednoczesénie, nalezy wybrac opcje "Dodaj kilka
obrazkow do galerii”.

Galeria Przewijana

Edytuj rekord
Opubilikou fukryi rekord

Lorem Ipsum

Przenies rekord na inng strone
IUsun rekord
Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galerii
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Klikajgc na przycisk "SELECT FILES" bedziemy mieli mozliwo$¢ wyboru kilku zdje¢
do galerii.

Wybierz obrazki: SELECT FILES

Po wybraniu ich, musimy poczekac jak zostanie skohczone przesytanie zdjec.

Wybierz obrazki:
Chrysanthemum.jpg (859KB) - 15% x
Desert.jpg (826KE) x
Hydrangeas.jpg (581KE) b 4
Jellyfish.jpg (758KB) x
Koala.jpg (763KB) X
Lighthouse.jpg (548KEB) b 4
Penguins.jpg (760KB) IZI

Jezeli podczas wgrywania plikéw bedziemy chcieli usungc jakie$ zdjecie nalezy nacisngé
znak X znajdujgcy sie po prawej stronie kazdego zdjecia.

Zdjecia zostaty dodane do naszej galerii. Aby je powiekszy¢ wystarczy klikng¢ przycisk
"Pokaz/ukryj galerie" - znajdujacy sie z lewej strony nad naszg galeria.

3.2.2.3 Edycja galerii przewijanej i poszczegolnych zdjeé.
Aby zmieni¢ nazwe badz opis catej galerii nalezy najechac¢ na pole galerii a nastepnie

klikngé prawym przyciskiem myszki. Z dostepnego menu nalezy wybrac¢ opcje: "Edytuj
rekord"
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Galeria Przewijana

Lorem lpsum Edytuj rekord

Opublilgfukryj rekord

Pokaz/ukryj galerie

Przenies rekord na inng strone
Usun rekord
Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galerii

Wyswietli nam sie ponownie formularz, w ktérym mozemy zmieni¢ nazwe i opis. Zmiany
nalezy zapisac.

Edycja poszczegdélnych zdjeé:
a / Edycja wybranego zdjecia

Masz dostep do edycji kazdego zdjecia. Mozesz dodawaé mu opis, bgdz zamieni¢ je na
inne zdjecie. Aby to zrobi¢, nalezy najechac¢ na wybrane zdjecie a nastepnie nacisng¢ na
pierwszy przycisk:

Galeria Przewijana
Lorem Ipsum

Pakaz/ukryj galerie

Po wybraniu przycisku, powinno otworzy¢ nam sie okno z formularzem edycji,
gdzie zdjecie mozemy zastgpic¢ innym:
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Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
Miniaturka

Obrazek Przegladai...

Opublikowane

b / Usuwanie wybranego zdjecia

Aby usung¢ wybrane zdjecie, trzeba na nie najechac¢ a nastepnie wybra¢ drugg ikonke:

Galeria Przewijana
Lorem Ipsum

Pokaz/ukryj galerig

Jezeli wybraliSmy nie to zdjecie, badz sie rozmyslilismy w okienku ktére nam sie ukaze
nalezy anulowac operacje.

c / Ukrywanie wybranego zdjecia:

Aby ukry¢ dane zdjecie, nalezy najechac na nie myszkg a nastepnie wybrac¢ 3 ikonke:

Galeria Przewijana
Lorem Ipsum

Pokaz/ukryj galerie

Zdjecie ktore jest ukryte wyglgda nastepujgco:
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Galeria Przewijana
Lorem Ipsum

Pokaz/ukryj galerie

Aby ponownie opublikowac¢ zdjecie nalezy jeszcze raz klikngé w to samo miejsce:

Galeria Przewijana

Lorem Ipsum

Pokaz/ukryj galerie

Zdjecie mozesz rowniez ukry¢/ opublikowaé w menu edycji zdjecia — zaznaczajgc badz
odznaczajgc okienko obok napisu "Opublikowane”.

Pola z gwiazdks * s3 wymagane.
Miniaturka

Obrazek Przegladaj

Opublikowane

d / Przenoszenie zdje¢ miedzy soba

Aby zmieni¢ kolejnos¢ danego zdjecia, nalezy nacisng¢ na ostatni przycisk
znajdujacy sie na danym zdjeciu:

78
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Galeria Przewijana
Lorem Ipsum

Pokaz fukryj galerie

Przyciskajac lewy przyciski myszki nalezy przenie$¢ zdjecie tam gdzie ma sie znajdowac.
e / Ukrywanie/publikowanie catego rekordu

Aby ukry¢ bgdz opublikowac caty rekord, nalezy najechac na jego pole i nacisng¢ prawy
przycisk myszki. Z rozwinietego menu nalezy wybrac¢ "Opublikuj/ukryj rekord"

Galeria Przewijana

Lorem Ipsum Edytuj rekord
Opublikuj fukryj rekord

Pokaz/ukryj galerie
Przenies rekord na inng strone

Usun rekord

Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galerii

Ukryty rekord bedzie wyglgdat nastepujgco:
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f / Przenoszenie rekordu na inna strone

Aby przenie$¢ rekord na inna strone, musimy mie¢ dodanych wiecej rekordow - ich liczba
uzalezniona jest od ustawien administratora.

Galeria Przewijana

Lorem Ipsum Edytuj rekord

Opublikwjfukryj rekord

Pokaz/ukryj galerie

| Przenies rekord na inng strone

Usun rekord

Dodaj obrazek do galerii

g / Usuwanie catego rekordu

Aby usungc caty rekord nalezy najechac na pole rekordu myszkg i klikajgc prawym
przyciskiem myszki, z menu wybrac "Usun rekord"

Galeria Przewijana

Lorem Ipsum Edytuj rekord

Pokaz/ukryj galerie e e Ll 2t

Przenies rekord na inng strone

Usur rekord

Dodaj obrazek do galerii

3.2.3 Dodanie galerii prezentacyjnej

Aby dodac¢ na strone nowg galerie prezentacyjng nalezy z menu zawartosci wybrac¢ rekord
0 nazwie "Galeria prezentacyjna”.

Nowa galeria

%y Dodaj nowg zawartosc:
T e Text
* Galeria

* Galeria przewijana
* Galeria prezentacyjna

Otworzy nam sie formularz dodania rekordu (galeria prezentacyjna). Nalezy podac tytut
galerii i opcjonalnie jakis tekst/opis.
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Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
Tytut galerii *
Opis o .
E] Zrddio dokumentu FERF W] Aok | [Z] M-
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Rekord
opublikowany

Aby w petni dodac¢ rekord, nalezy zapisa¢ wprowadzone dane.

Galeria Prezentacyjna

Lorem Ipsum

Rekord ktory wtasnie utworzylismy powinien wyglada¢ podobnie do tego powyzej.
Aby przejs¢ do panelu edycji, nalezy najechac na rekord myszkg. Naciskajgc prawym

przyciskiem myszki rozwinie nam sie nastepujgce okno:

Galeria Prezentacyjna

Edytuj rekord
Opublikuijfukryj rekord

Przenies rekord na inng strong

Lorem Ipsum

Usuri rekord
Dodaj obrazek do galerii
Dodaj kika obrazkow do galerii

3.2.3.1 Dodawanie pojedynczych zdje¢ do galerii

Aby dodac¢ pojedyncze zdjecie do naszej galerii nalezy przej$¢ do opcji "“Dodaj obrazek do
galerii”. Wyswietli nam sie nastepujgcy formularz:

I
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Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
Miniaturka

Przeglada...

Obrazek

Nazwa obrazka

FENF ]

Opis .
El Zrédto dokumentu

BopEa 0@
B I = & -

Opublikowane [V

Aby dodac¢ zdjecie nalezy nacisng¢ na przycisk "Przegladaj” i wybrac je z pamieci
komputera. Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy nacisngé¢ na przycisk "Dodaj”.

Powinnismy otrzymac nastepujgcy komunikat:
Fdjecie zostato poprawnie dodane do galerii

L

Zdjecie zostato dodane do naszej galerii. Aby je zobaczy¢é w wiekszym rozmiarze, nalezy
najecha¢ myszkg na przycisk znajdujgcy sie w lewym goérnym rogu: "Pokaz/ukryj galerie”.

3.2.3.2 Dodanie kilku obrazkéw na raz do galerii.

Aby dodac wiekszg ilos¢ obrazkow jednoczesnie, nalezy wybrac opcje "Dodaj kilka

obrazkéw do galerii”.

Wybierz obrazki: SELECTFILES

Klikajgc na przycisk "SELECT FILES" bedziemy mieli mozliwo$¢ wyboru kilku zdje¢
do galerii. Po wybraniu ich, musimy poczekaé az zostanie skornczone przesytanie zdjec.

/ 94-104 todz

L
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VWybierz obrazki:
Chrysanthemum.jpg (859KB) - 15% »
Desert.jpa (826KB) x
Hydrangeas.jpg (581KB) b 4
Jellyfish.jpg (758KB) x
Koala.jpg (763KB) x
Lighthouse.jpg (548KEB) x
Penguins.jpa (760KB) b 4

Jezeli podczas wgrywania bedziemy chcieli usung¢ jakies zdjecie nalezy nacisng¢ znak
X znajdujgcy sie po prawej stronie formularza.

Zdjecia zostaty dodane do naszej galerii. Aby je zobaczy¢ nalezy najechac¢ na przycisk
"Pokaz/ukryj galerie”

3.2.2.3 Edycja galerii i poszczegolnych zdjeé.
Aby zmieni¢ nazwe badz opis catej galerii nalezy najecha¢ na pole galerii a nastepnie

klikngé prawym przyciskiem myszki. Z dostepnego menu nalezy wybrac opcje: "Edytuj
rekord”

Galeria Prezentacyjna

Edytuj rekord
Lorem Ipsum
P Opublikwujfukryj rekord
Pokaz/ukryj galerie Przenie$ rekord na inng strone

- Usuri rekord
T | Dodaj obrazek do galeri
4 Dodaj kilka obrazkow do galerii

Wyswietli nam sie ponownie formularz, w ktérym mozemy zmieni¢ nazwe i opis. Zmiany
nalezy zapisac.

Y Y
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Edycja poszczegélnych zdjeé:
a/ Edycja zdjecia

Masz dostep do edycji kazdego zdjecia. Mozesz dodawaé mu opis, bgdz wymieni¢

je na inne. Aby to zrobi¢, nalezy najechac¢ na wybrane zdjecie a nastepnie nacisngc¢
pierwszy przycisk:

Galeria Prezentacyjna
Lorem Ipsum

Pokaz /ukryj galerie

Po wybraniu przycisku powinno otworzy¢ nam sie okno z formularzem edycji, gdzie
zdjecie mozemy zastgpic¢ innym a takze zmieni¢ jego opis badz nazwe:

Edycja Obrazka , Formularz

Pola z gwiazdka * s3 wymagane.
- T
Miniaturka &l sa

Obrazek Przegladaj...
Nazwa obrazka
Opis .
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Opublikowane
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b / Usuwanie wybranego zdjecia

Aby usung¢ wybrane zdjecie, trzeba na nie najechac a nastepnie wybrac drugg ikonke:

Galeria Prezentacyjna
Lorem Ipsum

Pokaz/ukryj galerie

Jezeli wybraliSmy nie to zdjecie, bgdz rozmysliliSmy sie, w okienku ktore nam sie ukaze
nalezy anulowac operacje.

c / Ukrywanie wybranego zdjecia:

Aby ukry¢ dane zdjecie, nalezy najechac na nie myszkg a nastepnie wybra¢ 3 ikonke:

Galeria Prezentacyjna
Lorem Ipsum

Pokai/ukryj galerie

Zdjecie ktore jest ukryte wyglgda nastepujgco:

Galeria Prezentacyjna
Lorem lpsum

Pokaz/ukryj galerie
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Aby ponownie opublikowac¢ zdjecie nalezy jeszcze raz klikngé w to samo miejsce:

Galeria Prezentacyjna
Lorem lpsum

Pokai/ukryj galerie

Zdjecie mozesz réwniez ukry¢/ opublikowa¢ w menu edycji zdjecia — zaznaczajgc badz
odznaczajgc okienko obok napisu "Opublikowane".

Edycja Obrazka , Formularz

Pola z gwiazdka * 53 wymagane.
Miniaturka v

Obrazek Przegladai...
Nazwa obrazka
Opis .
[E] Zrddto dokumentu B W G 44 2k ML
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Opublikowane
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d / Przenoszenie zdje¢ miedzy sobg

Aby zmieni¢ kolejnos¢ danego zdjecia, nalezy nacisngC na 4, ostatni przycisk znajdujacy
sie na wybranym zdjeciu:

Galeria Prezentacyjna
Lorem Ipsum

Pokaz /ukryj galerie

Przyciskajgc lewym przyciskiem myszki nalezy przeniesc¢ zdjecie tam gdzie ma sie
znajdowac.

e / Ukrywanie/publikowanie catego rekordu

Aby ukry¢ badz opublikowac caty rekord, nalezy najechac na jego pole i nacisng¢ prawy
przycisk myszki. Z rozwinietego menu nalezy wybrac opcje "Opublikuj/ukryj rekord"

Galeria Prezentacyjna

Edytuj rekord
st Opublikuj/ukryj rekord
Pokai/ukryj galerie Przenies rekord na inng strong
Usun rekord =
Dodaj obrazek do galerii v
Dodaj kilka obrazkow do galerii
Ukryty rekord bedzie wygladat nastepujgco:
I
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f / Przenoszenie rekordu na inna strone

Aby przenies¢ rekord na inng strone, musimy mie¢ dodanych wiecej rekordow - ich liczba
uzalezniona jest od ustawien administratora.

Galeria Prezentacyjna

Edytuj rekord
Lorem Ipsum
P i il v kil
Pokai /ukryj galerie Przenies rekord na inng strong

1

Lsur rekord

Dodaj obrazek do galerii

Dodaj kilka obrazkow do galerii

g / Usuwanie catego rekordu

Aby usungc caty rekord nalezy najechac na rekord myszkg i klikajgc prawym przyciskiem,
wybra¢ z menu "Usun rekord”

Galeria Prezentacyjna

Edytuj rekord
Lorem Ipsum
P Oy sokaiad
Pokaz fukryj galerie Przenies rekord na inna strone

LIsun rekord

Diodaj obrazek do galerii |

Dioda] kilka obrazkow do galerii
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4 Zarzadzanie plikami

4.1 Dodawanie pliku
W celu dodania pliku widocznego tylko dla pracownikéw ( majgcych dostep do strony )

nalezy przej$¢ do zaktadki ,Commander” - znajduje sie ona w prawym rogu menu:

Nastepnie nalezy klikng¢ na ,Dodaj nowg zawarto$¢” gdzie rozwinie nam sie mozliwos¢
wybrania opcji ,Archiwum plikow”:

Lo Dodaj nowa zawartosc:
TRk

® = Archiwu

Otrzymamy nowe okienko w formularzem, ktéry nalezy wypetni¢ analogicznie do tych
opisanych w punkcie 3. Plik wybieramy za pomocg przycisku ,Przegladaj”

Pola z gwiazdka * sa wymagane.

Plik
Tytut
i é Zrddto dokumentu :' "‘nl ;‘E }é "aé; u #_
BOoOBRES O @S BN o -
B I = @ 4 A" E E = = —
s BEE IRTR W =

Opublikowany :j

Aby zapisac¢ formularz nalezy nacisng¢ na przycisk ,dodaj” znajdujgcy sie w lewym dolnym

rogu.
Opublikowany il
L
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3.2 Wyswietlanie historii edytowanych plikow

Aby wyswietli¢ historie edytowanych plikdw nalezy nacisng¢ na przycisk ,wyswietl / ukryj
archiwalne pliki”

b VWniosek urlopowy2 + requlamin

Tutaj dodajemy jakas tresc. dodany regulamin Payu

Wiyswietlukry] archiwalne pliki

Po rozwinieciu wyswietlg nam sie informacje o tym kto i kiedy edytowat / wgrywat plik oraz
uzyskamy dostep do podstawowego opisu.

Wniosek urlopowy2 + regulamin
Tutaj dodajemy jakas treéé. dodany regulamin Payu

MySwietliukryj archiwalne pliki
Plik Edytowany przez uzytkownika Warany dnia Opis
Nniosek urlopowy + regulamin test 2013-06-19 15:52:05 Tutaj dodajemy jakas tresc. dodany regulamin Payu
Wniosek urlopowy admin 2013-06-19 15:50:50 Tutaj dodajemy jakas tresé

3.3 Edytowanie istniejgcego pliku
W celu dodania nowej, zmodyfikowanej wersji pliku nalezy przejs¢ do wybranego rekordu i
klikajgc prawym przyciskiem myszki wybra¢ ,Edytuj rekord”

Whnicsek urlopowy2 + regulamin
e Edytuj record
Tutaj dodajemy jakas tresc. dodany regularn Bl

WySwietliukryi archiwalne pliki

=]
44 | Przenies rekord na inng podstrone

Wyswietli nam sie ponownie formularz edycji rekordu — poprzez ktory nalezy wybra¢ nowy
plik (przycisk przegladaj). Po wprowadzeniu zmian nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.

Zmiany zostaty automatycznie zaktualizowane i sg widoczne po rozwinieciu przycisku
~Wyswietl/ukryj archiwalne pliki”

Whniosek urlopowy2 + regulamin
Zmodyfi wersja z dowalnym opisem

Plik Edytowany przez uzytkownika Warany dnia Opis

2013-06-19 15:52:51 Tutaj dodajemy jakas tresé

test 2013-06-19 15:52:05 Tutaj dodajemy jakas tres<. doc

WWnios sk urlopaw: admin 2013-06-19 15:50:50 Tutaj dodajemy jakas tresé

I Uwaga! Kazdy Uzytkownik ma mozliwos¢ wgrania nowej wersji pliku.
Mozliwos¢ usuwania danego rekordu maja tylko wybrane osoby.

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl / info@elineo.pl



5 Formularze kontaktowe

Kontakt

»» Dodaj now3g zawartosc:

UniStyle.pl

ul. Obywatelska 102/104,
94-104 tddi

woj. todzkie

Telefon: +48 42 6482076

Pon. - Pt.: 8:30-16:30
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Formularz kontaktowy Pola z pwizdta * sq wymagane. H 1
Wypetnij ponizszy formularz w celu skontaktowania sie z nami. [= 2
= 3 5 4
Adresat * Biuro - 85
e
Email* 2%
)
T=0 el
Imie i 2%
Nazwisko™ W 7
e
Temat 2%
wiadomosci*® i
i T3
Tresc s
wiadomosci* i

Pobierz nowy kod

Kod

werfikacyjny i+ 8

wyslij

1. Tytul formularza kontaktowego:

Aby ustawic¢ tytut formularza kontaktowego, nalezy lewym przyciskiem myszki nacisngé¢
na literke "H" (znajdujgcg sie pod nr 1 na rysunku powyzej).

Formularz kontaktowy Pola z gwiszdig * sq wymagane. H

Rozwinie nam sie Formularz zmiany nagtowka kontaktowego. Aby wprowadzi¢ nowg
nazwe, wystarczy wpisac tekst w polu "Tytut formularza”, a nastepnie zapisa¢ zmiany

(Klikajgc na przycisk "Zapisz")

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 todz

tel/fax +48 42 648 20 76

/ www.elineo.pl / info@elineo.pl
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Pola z gwiazdka * 53 wymagane.

Tytut formularza  Formularz kontakiowy

2. Opis formularza kontaktowego:

Aby zmieni¢ opis formularza kontaktowego nalezy nacisng¢ na przycisk znajdujacy sie
pod nr 2.

Wypetnij ponizszy formularz w celu skontaktowania sie z nami. [9 2

Wyswietli nam sie formularz kontaktowy, w ktérym nalezy podac¢ opis formularza.

Zmian opisu formularz kontaktowego

Pola z gwiazdka * 53 wymagane.

Opis formularza .
] Zrddto dokumentu

- Mormalny =

W o - 8 o | 3| -
5

Wypetnij ponigszy formularz w celu skontaktowania sig znami

body p

Jezeli wprowadziliSmy zmiany, nalezy je zapisa¢ wciskajgc przycisk "Zapisz".
3/4. Ustaw informacje po wystaniu wiadomosci.

Aby ustawic tres¢ wiadomosci, ktéra ma by¢ wyswietlana po wystaniu wiadomosci nalezy
wejs¢ w ikonke znajdujaca sie przy numerze 4.

tJ' 3 = 4
I
UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 £6dz
/ www.elineo.pl / info@elineo.pl

tel/fax +48 42 648 20 76
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Wyswietli nam sie nastepujgcy komunikat:

Pola z gwiazdka * sg wymagane.

Informacjapo Dzigkujemy za kontakt. Skontaktujemy sie z
Paristwem w ciagu 24h.
wystaniu

wiadomosci

Tekst nalezy wprowadzi¢ w polu “Informacja po wystaniu wiadomoS$ci" i zapisa¢ zmiany.
Aby podejrze¢ jak bedzie wyglgdat tekst wystarczy nacisng¢ na przycisk znajdujgcy sie
obok nr 3. Rozwinie nam sie wtedy komunikat ktory bedzie wyswietlany po wypetnieniu
formularza:

Dziekujemy za kontakt. —

Aby ukry¢ go, wystarczy jeszcze raz nacisng¢ na ten sam przycisk.

5. Adres e-mail
a / Ustawianie adresu e-mail odbiorcy

Aby ustawi¢ nowy adres e-mail odbiorcy — nalezy klikng¢ na ikonke znajdujgca sie pod
numerem 5.

Adresat * Biuro - 5

Rozwinie nam sie Formularz kontaktowy, w ktérym mamy mozliwos¢ ustanowienia
nowego adresu e-mail, edycji istniejgcego bgdz dodania nastepnego.

Aby edytowac istniejgcy adres e-mail nalezy nacisng¢ na przycisk "Konfiguracja” :

Pola z gwiazdka * sg wymagane.

Lista adresdw
WARTOSCI

unistyle@unistyle.pl Biuro @

email odbiorcow *

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl / info@elineo.pl
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Rozwinie nam sie edycja wartosci. W miejscu "Adres e-mail"” nalezy podac¢ prawidtowego
maila, natomiast w miejscu "Label" krotkg nazwe, jaka bedzie wyswietlana obok adresu

e-mail.

Lista adresdw

: . WARTOSCI
e-mail odbiorcow

unistyle@unistyle.pl Biura o e'
EDYCJA WARTOSCI
ADRES E-MAIL LABEL

unistyle@unistyle.pl Biuro -
| zapisz |

Po wprowadzeniu zmian, nalezy nacisng¢ na przycisk "zapisz" znajdujgcy sie po prawe;j
stronie, a nastepnie na przycisk "zapisz" znajdujgcy sie w lewym dolnym rogu. Zmiany
zostaty od razu uaktualnione.

b / Usuwanie obecnhego adresu e-mail.

Aby usung¢ obecny adres e-mail nalezy nacisng¢ na czerwony przycisk znajdujgcy sie
po prawej stronie adresu:

Pola z gwiazdka * =3 wymagane.

Lista adresow
WARTOSCI

unistyle@unistyle.pl Biuro =)

email odbiorcdw *

Po nacisnieciu na przycisk adres e-mail jest od razu kasowany. Nastepnie nalezy zapisa¢
zmiany klikajgc na przycisk "zapisz" znajdujgcy sie na dole formularza.

Wprowadzanie nowego adresu e-mail.

Aby wprowadzi¢ nowy/nastepny adres e-mail nalezy w miejscu "NOWA WARTOSC"
wpisac adres, a w miejscu "LABEL" nazwe pod jakg bedzie widoczny (w polu "Adresat”
na formularzu kontaktowym). Na samym koncu naciskamy przycisk "dodaj”, a nastepnie
"zapisz".

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl / info@elineo.pl



Dane formularza kontaktowego

Pola z gwiazdka * s3 wymagane

Lista adresdw

e-mail odbiorcow WARTOSCI

unistyle@unistyle.pl Biuro g (=]

NOWA WARTOSC

ADRES E-MAIL LABEL

|

Jezeli cheesz aby wiadomo&é byta przestana jednoczesnie na kilka adresaw e-mail,

wprowadz adresy po przecinku.

6. Zmiana kolejnosci elementu.

95

Aby zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlanego elementu nalezy nacisngc¢ i przetrzymac niebieski

przycisk znajdujgcy sie po prawej stronie:

i
Email* %
Imig i I
Mazwisko*® W
Temat HH
wiadomaosci® W
Tresé =
wiadomosci*® \7d
Mozemy dowolnie zmienia¢ miejsca potozenia danego pola.
—
UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 £6dz

tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl /
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7. Ukrywanie/Publikowanie elementu

Aby ukry¢ dany element nalezy nacisng¢ na przycisk w postaci zaréwki znajdujgcy sie po
prawej stronie:

i

Email*

mie FH
Mazwisko®

Temat 1
wiadomosci® i
Tresé =
wiadomosci*

Ukryte pole zaznaczone bedzie na lekko szarawy kolor:

+ ukryte
Temat + opublikowane &%
wiadomosci* i
Tresé T
wiadomosci* k

Aby opublikowac ukryte pole, wystarczy jeszcze raz nacisng¢ na przycisk " zaréwki".

8. Wiaczanie / Wylaczanie weryfikacji kodem.

Mozesz ustawié, czy chcesz zeby przed wystaniem zapytania pojawit sie kod
weryfikacyjny.

If Pobierz nowy kod

Kod

werfikacyjny le 8

Aby to zrobi¢ wystarczy nacisng¢ na przycisk znajdujgcy sie po prawej stronie. Jezeli
widzimy klucz z zielonym plusem (jak powyzej) oznacza to, ze weryfikacja jest wigczona.

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl / info@elineo.pl
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Jezeli weryfikacja jest wylgczona obok klucza powinien pojawi¢ sie czerwony minus i pole
powinno nabrac szarego odcieniu:

UniStyle.pl / Al. Kosciuszki 80/82 lok. 404 / 94-104 Lo6dz
tel/fax +48 42 648 20 76 / www.elineo.pl / info@elineo.pl
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